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Forord

Ordet "regnskab" lyder tgrt og sveert i de flestes @ rer. Det er det nu
ikke helt. Leer en bid ad gangen, og vent med system et og kasse-
kladden, fakturaer, betalinger osv., til du kan far e et regnskab, ellers
kan det fa store konsekvenser for virksomheden. Sys  temet erstatter
ikke viden om og erfaring i regnskab, bogfaring og administration.
Na&r du har indtastet de rigtige data p& den rigtige made, ordner pro-
grammet resten og hjeelper dig med at holde styr pa gkonomien.
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FORORD

Til den erfarne bruger
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Sadan kommer du i
gang

| dette kapitel skal du leere at starte systemet og sikre dig, at du ar-
bejder med det rigtige regnskab, samt se, hvordan d  u aendrer dine
firmaoplysninger.

% 1
% 4.
) % %!
4
5 ?
5
%
. %
) 4

F& en demoversion af programmet

) !
) ) ) 4
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Hjeelp og support
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SADAN KOMMER DU | GANG

Opstart og undervisning
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Installation af systemet
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1 1
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Firmanawn

Ambertree Demodata A4S

Brugemawn
Admin

Adgangskode

Systemdato

T TG
P WA

Ok l | Fortryd

Firmanavn, log pa lokale og remote databaser

5 ) 1 4%
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Listen over firmanavne/regnskaber at logge pa
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Brugernavn og Adgangskode
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Skift regnskab, forkert regnskab
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SADAN KOMMER DU | GANG

Filer | Veerkte] Vindue Hijz=lp
Log af og pa Personlig side ]
Opsaet firmaer .
: Mine opgaver
Afslut Ctrl+F4 i". Advarsel

{‘_“-S Systemkladder
{‘_“-S Budgetkladder

# Funktioner
Gl Udskrifter
ﬁ Cpssetning

1) Information

@) Min hiselp

Hovedmenu og Personlig side

)

Filer Varktej Vindue Hijzalp
L1 *1 & personlig side s
Finans
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Finans @Min higel 5 Mine udskift 7 Mange har oplevet n
in 2 Mine rifter
Kunder @ H.Jiﬂlp 7 Merk mandag: knap
je=lp
Leveranderer : . 4% Langt mellem kvinde
Varer . Start her (37 sider) .
- ok . i Boligpriserne faldet
% @konomistyring i pra )
Salgsordrer 7 Meersk far milliardor
Indkebsordrer @ Tips og tricks »
7 Unge Jyske ufagleert
Internet €3 Brugerforum
47 Tivoli ramt af krise
Generelt @ Moduler
i Plum-fond anmeldta
?
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i Meersk far milliardor
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Luk systemet, auto log-ud

1 $B4 $5 $%! 4
%( ! ) ) % 4
1 I
(4 ( 1
4
1 ! 4
- $5 ((-52% ) % ! % !
% ! 1 4
| Brugere|
Bruger Admin
Mavn Administrator
Medarbejder
Sprog da - Danish Logget ind 27-07-2005
Log ud efter 0| Sidste kontakt |27-07-2009
Funktioner Knapper Logget ud 27-07-2005
Skzermbilleder | Standard Sidste firma
Autoeditering
Vis startside
Myheder (RSS) http:/iwww. dr.di/nyheder/servicefeeds/peng

Sla auto log-ud fra
% % ! 1% G" # 1 4.
1 H3 % H 14
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Auto log-ud er en sikkerhed
I ?
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Database, regnskab
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Skift regnskab
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SADAN KOMMER DU | GANG

/ Firmaer

25

Database j_) Seg efon 133 12AN Spr
Mawn E’Ret 12311232 Val
Farretningsn Bl Gem H (953933 Red
Adresse *~ Fortryd = DK29322122 Ver
Adresse 2 ater
Adresse 1 | & Opdater
Fostnr. #) Skift visning skriftlogo
By £ Importer udskriftlogo
Land #1 Tem regnskab
Hjemmeside ~ | localhostaesiras
E-mail mail@amll Tam regnskab. Genvejstast Alt-1.
Fjerner alle posteringer i regnskabet
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Giv din revisor og forhandler adgang til dit
regnskab

% I 4 4< <
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Kreever ikke fler-bruger licens
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Ekstern adgang sparer tid og penge
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) 4

% 1 1!
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Firmakartotek
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/ Firmaer |
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Mawn Ambertree D | Fax 3A1222 | Valuta DKE
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Adressze Eredgade 32 | Momsnr. DKESIZ2122 | Version 2006
Adresse 2 Motater
Adresse 3
Postnr. 1000 Udskriftlogo
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Land Ok
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Hjeelp til systemet
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Introduktion

Systemet er beregnet til at styre virksomhedens gko  nomi. Program-
met indeholder muligheder for finansbogholderi, fak turering, regi-
strering af kabsfakturaer samt styring af kunder, | everandgrer og va-
rer. Her far du en kort introduktion samt illustrat ion af sammenheen-
gen mellem systemets funktioner. Systemet er ogsa b eregnet til at
styre virksomhedens web-shop og integrerer den dire kte med regn-
skabet — men mere om det senere.

5 ( 447

Forskellige udgaver af systemet

) L
) ! ) 4
1 0% 10 )
) 4 ) 1
) % % ) 4
1 % 1 4
! !
1 |
y4* 1
% %
1 ( ) 1

29



INTRODUKTION

Systemet har selvfglgelig ogsa en web-

shop
1 ) 81) ) % !
!
4
B 1) L)
3 % !
4% 1 3 % 1 8 1)
% ) 8 1) 4
B!
) 4. 4+ 8!
D+ 1 4
4 . !
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1 )4
4

Versionsnummer

EGGM
) 1 1 4+ (!
4
1 1 4
1)
4 % !
4. I
1 1) !
% 4
2 #(2 . 1 "#$ 5
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INTRODUKTION

@konomistyring i et gkonomisystem
* 1 " #
1 42 1
1 1

41 %

1 ' ) !
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INTRODUKTION

4. !
) !
) 4
L 1 4 % !
4. % !
!
4
) ) )
4
Integration mellem moduler i systemet
1 4
! ?
D4 $ $ 4
E4 3 ) L !
4
43 % ) 31 4
K4 3 L 1 4
$ !
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13 1 4
Finans Debitor Kreditor Lager
I : 4
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INTRODUKTION

) 1

)% $

Finans Debitor

Lager

‘|

(2!

Faktura/
kreditnota
+ Betaling [

Kontoudtog -+

€ Rentenota |4

4 Rykker |

)%
)

Finans Kreditor

Lager

Kebsfaktura/

kreditnota

Betaling [
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Sadan finder du rundt

Her er en kort rundtur i systemets omgivelser. Ture
godt overblik over alle funktioner, der er brug for

der arbejdes med systemet. Tag turen, inden du gar
oprette, bogfare og fakturere. Tiden er givet godt
hurtigt blive bekendt med hvor, hvad og hvordan.

5 ( 447

n er et kort, men

i dagligdagen, nar
i gang med at

ud, for du vil lyn-

Systemets skrivebord, din personlige side

2 1 % " #?
Filer Varktaj Vindue Hijzlp
M *1 & Personlig side | #
Finans
R +| < Mine opgaver “7 Min menu *Mine nyheder
3 Kassekladder | | @ Kritisk DR Nyheder Online - Peng =
&3 Systemkladder |=| A Advarsel 17. august 2009
¢ <3 Budgetkladder L Information 77 Peter Norvig mé pan
> # Funktioner i 160 ansatte sendt hj
Bl dskier 7 Kraftigt fald i lanstig 7
ol OE‘??TTQ i 7" Gode nyhederfra Le
Finans @Min higei S o 7 Mange har oplevet n
in hjzel 2 Mine udskrifter
Kunder @ H'J Ip 7% Mark mandag: knap
je=lp
Leverandgrer . 77 Langt mellem kvinde
P— % Start her (37 sider) i
i Boligpriseme faldet
Salgsordrer % Bkonomistyring i pra L . )
i Meersk far milliardor
Indkebsordrer @ Tips og tricks Gt
7t Unge jyske ufagleert
Internet @0 Brugerforum
7 Tivoli ramt af krise {
Generelt @ Moduler
7" Plum-fond anmeldta ™
)%
) % 4
Mine opgaver
* |
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SADAN FINDER DU RUNDT

Hjeelp og links
; ) % 4
Min menu
% 4 4
4 I
)4 $," ! ! % 4
PR &k E
)
/ Kunder r Handelsbetingelser ] l/:?
Kundenr. 100 Telefon 56 360
Mawvn Biyens Interigr Butik | Fax 56360
Nawn 2 Momsnr. 182536
Ldresse Finlandsgade 109 Sprog da
Adresse 2 Betaling Mg
Adresse 3 Forsendelse | Porto
| Postor 4650 Ek=pedition Standar
4 4 ) 1
4 43 4 /5 $&
4
Anbefaling
1 1 1
) % !
1 4 )
4 1!
% ) !
4

35




SADAN FINDER DU RUNDT

Mine udskrifter
% 4 4 !

- Yy Udskriv kundeliste

—AfgraEnsning

Til
Kundenr. E 50 - Storgatens smy IE'

[w] Udskriv

dskeriv til

Brother HL-1240
Fawvant |

Mine nyheder

* 1) 1) 4% % 4
$I5 (- 52% 5E2% E &*
- <= 481 & < = 1) |
4

Fjern genveje i Min menu og Mine udskrifter
: )

% " 4
Vis ikke personlig side

I ! $I5 (- 52% 5E2% * E3
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SADAN FINDER DU RUNDT

Menuer

1
% 4
&! ! $ $ %
+ |
I n #
3%
| " #
" #
Filer Wazerktgj Vindue Hijzlp
FER——— -
Finans Program-menu B
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@3 systemkladder - : = 27.juli 2009
2 Budgetkladder 7 Vestas-fabrik
# Funktioner | MOdUI-menu 1 Indsatte blive
,ﬂ Udskrifter /, Morse Bank =
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""""" 7 SAS-ledelse
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Salgsordrer 1" Supermarked
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SADAN FINDER DU RUNDT

%$ %$* %
%

%
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! $ 4# )

Funkticner -
# N)r Sa|gsordre Kunder ]’f Handelzhetinnelear
|z Udskriv kontoudtog Sutik Va rktgjslinje 96 00 52
#) Abenpostredigering ndrq.atnlng 360054 | K
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i Saldoudvikling Mavn 2 Momsnr. 18253645 g
.'?Qx Kunde/Varesalg
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B0 Sandwichen /S u n Io n e r me n u i
501 Mayfair Intenuer —
502 Storgatens smykder Postnr. 4650 Ekspedition Standard
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SADAN FINDER DU RUNDT

Hajreklik-menuen er vigtig (Funktionsmenu)

1
1 %
4
% NI
) 4
% *
1 * +
%
$5 (( - 52% % (! 4
2? % % 4
/ Brugere ]
Bruger Admin
Mawvn Administrator
Medarbejder
Sprog da Logget ind 27-07-2005
Log ud efter 0| Sidste kontakt |27-07-2009

Funktioner = | Logget ud 27-07-2009

Skaarmbilleder |Haireklik-men | gigeie firma
Knapper

Autoeditering | Lokalmenu
Vis startside ¥ I}

Myheder (RS5) http:/fwww dr.dk/nyheder/servicefeeds/penge
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SADAN FINDER DU RUNDT

-G !

% (! !

(3 %

#QO"$ " 4

e BOA /B RG B

[F] Udskriv salgsordre
5] Udskriv ordrebekrasftelse
5] Udskriv plukliste

=i| Udskriv proformafaktura
#1 Check salgsordre

#) Dan felgeseddel

#1 Dan faktura/kreditnota

50188 Chez Armand
20190 Chez Armand
50194 Mayfair Interiuer
50195 Mayfair Interiver

Cors ) L Cyge =

/Salgsordrer r Handelsbetingel
fining Ordrenr. 50168
::tt:::j Kundenr. 101
etning Mawn Glostrup Boligindretni
etning Mawn 2
Adresze Graesgangen 29
bining Adresse 2
Adresse 3
Bl RN
E /{erdrelinjer r Forsendelser r_
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SADAN FINDER DU RUNDT

Genvejstaster til hgjreklik-menuen Alt+0, Alt+1 osv
; $B;) $'B@)
$IBA 4) $'B; $B@ !

4

% ) ! !
! % *
$I5 (- 52% 5E2% E % (! 4

Drill-around menu

5) ! )
% " ) Io# !
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SADAN FINDER DU RUNDT

Transaktionsspor

2 ) !
( 4 ) %
4 Y% 4
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Skaermbilleder

Her er en beskrivelse af systemets skeermbilleder og de funktioner,
du kan benytte i skeermbillederne.

. % 1 4% 4 4
$ " % 5% # 4

L ! ,
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SKARMBILLEDER

2 ) 4
4. 1 $IB'S$
4 L #S $$ $* B -$ &! ! 4

2 % !
4. 1 ) % F) 1&3

Kladde-skaermbilleder
$ 1% ) )

1 # o1
% " #4
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SKARMBILLEDER

Ret-mode eller kig-mode i skeermbilleder

2 % $ ! 4.
1 G) ! 4
% !
1 G) '4 %
% ! 1 4
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?
D4 3% $I5 (( - 52% 4
E4 3% % ! !
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SKARMBILLEDER

Andre skeermbilleder

% % % 4 1
% %
) 4 )
( % % 41
1
% % % 4.
) 4
1 % 1% <% <
% " #4

Tilpas kartotekers skaermbilleder
5 % %

1

Skift til Tilpasnings-mode

("%S$!
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SKARMBILLEDER

# +3%
% 13

($ ¢

4

Skjult-fanen
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1
Flyt felt
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2H#C( . %
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SKARMBILLEDER

Fjern felt
1 ("%$!! !
4. ) 1 !
4
Tilfgj felt
("%$! ! 1
4 4

Gem andringer i kartotek-skaermbilleder
' 4 % !
4 %

AEndre kladder, listbilleder og sggebilleder

* % % % $ !
4, 1 45 !
) )
4

% ! %

% 4
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SKARMBILLEDER

Flyt felt
7 )
( 4& )
( 4. 1 4

Skjul eller tilfgj felt

) 4 4 4
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SKARMBILLEDER

D4 & ) !
% 4
E4 $ H$ $ 4
a1 4
K4 $ I 42 % |

% % $ 4

Andre bredde pa felt
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SKARMBILLEDER

AEndring gemmes automatisk i list-billeder
' 4 !
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SKARMBILLEDER

Fane Manager
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) % 4
Tilfgj fane
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SKARMBILLEDER
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SKARMBILLEDER

Omdgb og slet fane

Vis alle faner
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SKARMBILLEDER

Obligatoriske felter er gule
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SKARMBILLEDER

Skift til en anden arbejdsopgave
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SKARMBILLEDER
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% 4>
3% ' !
% 4
2 %

%

! I %5

% 4
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Sagning

Sggefunktionen er en af de nyttigste og mest anvend  te funktioner i
systemet, og sggning kan benyttes overalt. Det er e  n hurtig made at
finde frem til data. Filter -funktionen hjeelper til at sortere og afgreen-
se data.

Sggning i kartoteker. Genvejstast F4

&1 4) , 4 * !
% 4
45 !
4
* 281 4) , ?
% |
4
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SOGNING

List-billeder har sgge-filter i gveste linje
4)

4/ ' !
% a4
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SOGNING

@vrige nyttige sggninger i listbilleder

44444

S@g og match
) ) 4

(4
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SOGNING

4
Et filter seettes pa
*)
% % 4

Et filter mere saettes pa, udvid sggning til flere f  elter

2 7 ) 0
% 1 4 )
EPGG ; %
%( < < +
EPGG4 %( 4 4
4
) 1%
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SOGNING

(

$), ! +$+ (!

D4 . D4DMM GG 4
E4 + ! 4
J4 5 2%+ ! IDDMM " DDMM#4
* | |
) 4. | 4
*) ) 0 4
% % DD4MMG GG
4. ) 4
K4 4
4
4
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SOGNING

4
( $, ! $ 1+11 % 1$ (%
D4 P
3
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2( $3
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SOGNING

%

%

%
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SOGNING

Slet filter/sggekriterier

4.

Type-ahead for at sgge
&1 1) "< I I <#
% 4.
&) ) 4 4
4 * )
04

Type-ahead i kartoteker

5
4

) <Q< Q4
1 Q 7 %
Q4 % %
4
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SOGNING

& EFE | C1$,1 (% % ) | x
I F3

Type-ahead i ordrelinjer
2 ! !

0 4
9 %
04

Type-ahead under rapporter

5 % 0
49 $ 43 $ 4+ 4 |
% 04

Veelg felter at sgge pa i Sagevinduet

5 n K! # %
1 4 #$ $!
! !
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SOGNING

5 4)
! 3% #H4
5 % +
1 B!)
8) " #
#4
#! 3+% 3 #$ $ ,+3%

<+! 4= $1+3$$ 3

Valgfri placering af kolonner

$ ( % %
1 4=
4 4
Sortering
1 43 1
4
Gruppering
%
%
4, %
4
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SOGNING

Se transaktioner i en postering

. (s
) ! % ( 4

% T
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Genve

-

|Sstaster og mus

Genveje til Funktioner-menuen:

Alt+0 Funktioner-menuens fgrste menupunkt
Alt+1 Funktioner-menuens andet menupunkt
Alt+2 Funktioner-menuens tredje menupunkt
Alt+3 Funktioner-menuens fjerde menupunkt
Alt+4 Funktioner-menuens femte menupunkt
Alt+tal Osv. osv
Genveje til Program-menuen
Alt+F Filer-menuen
Alt+H Hjeelp-menuen
Alt+V Veerktgj-menuen
Alt+V+V Vindue-menuen
@vrige genveje
Escape/Esc Luk skeermbillede
Alt+Pil ned Drill-down-liste i felt. Hjeelp til felt.
CtrlI+F4 Luk aktuelt skeermbillede
Ctrl+F6 Bladre frem mellem abne skeermbilleder
Ctrl+Shift+F6 Bladre tilbage mellem abne skaermbilleder
Ctrl+Tab Bladre mellem abne skaermbilleder
Ctrl+Shift+Tab Bladre bagleens mellem abne skaermbille-
der
Tab Neeste felt
Shift+Tab Forrige felt
Alt+F4 Luk program
F1 Hjeelp til aktuel funktion
F2 Ny (Opret ny)
F3 Dupliker (kopier aktuel post og omdgb).
Kopiér ovenstaende felt i kladder
F4 Sgg
F5 Ret (skifter til Ret-mode i skeermbilleder)
F6 Gem
F7 Fortryd
F8 Slet linje eller post
F9 Opdatér (refresh)
F10 Vis linjen, Zoom
F12 Hovedmenu, skjul/vis
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GENVEJSTASTER OG MUS

Arbejde uden mus

1 4 < <
1 % |
% ) 4
) %
) 4 4 !
4
)% ) !
% )
) ) 4
% )
1 4
1 L2

Alt+Forbogstav, genvej til Program-menu
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GENVEJSTASTER OG MUS

Ctrl+F6 eller Ctrl+Tab, skift mellem abne skaarmbill e-
der

% 1 4

Tab og Shift+Tab, Flyt til naeste/forrige felt
5 % *1 5
1 $! ! 1%

Bladre i lister med piltasterne frem for scroll-bar en
. 1 "t L+ +
* (! 4
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GENVEJSTASTER OG MUS

Alt+0, Alt+1, Alt+2, genveje til Funktioner-menuen

5
1
RG"
RD n
RE n
11)
) %

H*
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Regnskabet

Hvad er et regnskab, og hvorfor skal jeg i det hele taget fare et?
Hvad er det dobbelte bogholderi, og hvad har det me  d mine penge
at ggre? Her starter gennemgangen af det, der ggr d  ig i stand til at
varetage virksomhedens regnskabsfunktioner og andre daglige
gegremal i administrationen.

S ?

Hvorfor fgre regnskab?

* % % : 2 !
% 4
) ) ) !
447
5 % % 4
* )
* %
)
* 44 |
% !
4
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REGNSKABET

4 ? 0*

) 4. !
4 )
1 ) !
% )
) 4%) ) !
1 ) 4
5 )
)
) 4
1 2/ 1
4
Arsregnskabet
/ , (
4 4 4 . % !
% 4
% %
) 1 ) 4
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REGNSKABET

( 1
4

Resultatopgarelsen

%
)

% % 4
) ?

Omseetning (Varesalg)
Vareforbrug
= Deaekningsbidrag (Bruttofortjeneste
- Markedsfgringsomkostninger
- Lokaleomkostninger
- Administrationsomkostninger
- Personaleomkostninger
Kapacitetsomkostninger i alt
= Resultat fagr afskrivninger
- Afskrivninger
= Resultat far finansielle poster

- Renteindtaegter og kursgevisnter
+ Renteudgifter & kurstab

= Periodens resultat
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REGNSKABET

Posternes reekkefglge
Y%
1 %
4

Variable omkostninger

3
% )

*
% 1 % ?9
5 ! 4

Faste omkostninger

% 4. 4 4 )
44

Kapacitetsomkostninger
* % 1

% ( )

")
#4

$ ( )%

1 %
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REGNSKABET

Balancen
( )
% )) ) %
# % #
51
% ) 4
)
4 At % "
4 4# % 4
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REGNSKABET

(4
AKTIVER
Grunde og bygninger
+ Driftsmidler
+ Inventar

Anlaegsaktiver i alt

Varelager
+ Tilgodehavender
+ Likvide midler

Omseaetningsaktiver i alt

= AKTIVER I ALT
PASSIVER

Egenkapital primo
+/- Periodens resultat

Egenkapital i alt
Prioritetsgeeld

+ Etableringslan
Langfristet geeld i alt

1
+ 1
+ Kreditorer

Kortfristet geeld i alt

= PASSIVER | ALT

Posternes reekkefglge
+ ( %

Anlaegsaktiver
% %
% 1
4
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REGNSKABET

Omseetningsaktiver
%
% 4*
% " # )

% 4.
) ) " #4
Langfristet geeld
% %
% 4
Kortfristet geeld

$ % % )
% 4

Resultatopggrelse og balance haenger
sammen
" (" #)%

) %

( 1 Y% 4
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REGNSKABET

& 1
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REGNSKABET

Resultatopgarelse og balance i systemet

51 (
! 4

% ) %

%

D4 - 5 | 4. !
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REGNSKABET

00 $,
+,52&%,4

Den daglige bogfaring

4. )

4.
) ) % 4

Handlingskaeder

2 ) 4
% %
4
Handlinger
4 4
%
% ) % )
1 ) ) )
) 4

@konomiske handlinger
) 4

4.
%
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REGNSKABET

)
%

)

% )
% 1 %

Fysisk handling kontra gkonomisk handling

%

|
) % 4
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) ) 1
)
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%  "#
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D4 *
E4 " #4
Ja
% ) "4
K4 % 1
"4
04 "4
P4 %
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Q4 )
4 "4
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)
% 4

83

"4



REGNSKABET

Det dobbelte bogholderi

0. ) 0 1 1
% " # 4. %
% )
% 1 "#
" H#4. 4
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REGNSKABET

1
4 4 4 !
5 |
% 4. 4
) ) !
4
Bilag
!
4 % !
4.
% " #
) 4~
) ) % 4
Bilag er ngdvendig dokumentation
% ) )
4 . 1
4 4 )
4
) 4!
% ) 44
) 4
Bilag nummereres og opbevares
4. ) 1
4 4
Gem en elektronisk kopi af bilagene i systemet
3 ! 1
1 !
4 ) 4%
% % 4
* ) |
K! 1 4
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REGNSKABET

Bogfaringsjournal

4 % %

) ) 4
D4$ 4

Ja s ) 4

%
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REGNSKABET

)
4
|
) ) ) 0( !
4
+ !
) 4
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4
2 ) !
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) %
% 4. % ) I
) 4
Kontokort
* % 4
$ %
% 4
4 4) )
) ) 4 4 )
3 4
$
1 4
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4
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4

87



REGNSKABET

1 )
) 1 4
Kontoplan
$ ) 4.)
) 4% 1 %
) 4

Arets gang i et regnskab

5
Y4, % )
! ) 4

(4.
44 )
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REGNSKABET

Regnskabsar
, DE 4

5 )
? GD4GD | JD4DE4

3 ) S
# )

4 4 GD4GK!JD4GJ GD4GQ ' IG4AGP4

5 1
5 # 5 (+

Flere &bne regnskabsar

% 43
1 1
4.

% ) 4.
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REGNSKABET

+ + 4. 1
1 1 (# !
4
1 "JD4DE4NNNN#
4
% % 4.
% 4

Udgangspunktet for et regnskabsar

* 1 ( !

) 2% ) !
) % 4

Udgangspunktet i systemet
5 % ) !
(4 -
$%! 5%( 5 $%! 4.
o/ 0 4

Overfgr saldi til systemet

1) 1 )
1 %
) 44
4 %
4,
) %
( 4
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REGNSKABET

Daglige begivenheder

: 4
" !
a4 !
) 4
2
"4 % 4 !
T 7 I
4
) 4
4 4 %
4
Manedlige begivenheder
* 4.
)
) )
2 ) )
| |
# ) 4 )
) 4 %
)
4
Alle maneder er dbne
51 ( % !
1 !
4+ )

% 4
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REGNSKABET

Kvartalsbegivenheder

F ) 4

4

Arsafslutningen

3 !
44. !
% 4
$
( ( !
( % 45 1
$%! % (! 4
1 5 # 5 *
(+ 4% 4
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Det dobbelte bogholderi

For at holde styr p& regnskabet i en virksomhed anv  endes det dob-
belte bogholderi til at registrere alle gkonomiske beveegelser efter et
seerligt system, der blev opfundet helt tilbage i mi ddelalderen.

' 4
Principperne i det dobbelte bogholderi

+ ) !
1

% #4

Hver transaktion registreres pa mindst to konti
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

% !
) 4

#4

?3 " # ?% " #4

" #4

) %0 0 4 %

4 4) EOG4AGGG 4
! # DEOAGGG 4 %
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

% | ") #
Hvor fgres regnskabet?

1 !
1

%
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

"Den grgnne kassekladde"

7
) 4 % )
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@
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) 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

51
1 +15 | ) 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

) % 42
4 4
: ( 2% 6
$ #
) 4
( 4
&1 (O (R
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4%
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Kontotyper
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

1 ?
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Finanskonto

) 4 !
4 4 4
$ & $
& ) % 4
& ('s 45 1 !
| 4 + )
% 4
Finanskonti
Drift Status

Konto Konto
Salg Kasse
Kab Bank
Reklame Lager
Husleje Debitorer
Telefon Aktiver
Lan Kreditorer
Afskrivning Skyldige omk.
Renter Egenkapital

* 1 !

) 1
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Konto
10

11
12
16
20
25
30
35
39998
39999
40
40999
42
45
45999
49
49999

50

51
52
55
60
65
70
75
79999

80
81
85
90
95
99997

99998

Kontoplan
Navn
RESULTATOPGYRELSE
OMSZATNING
VAREFORBRUG
PERSONALEOMKOSTNINGER
AUTODRIFT

MARKEDSF@RINGSOMKOSTNINGER
LOKALEOMKOSTNINGER
ADMINISTRATIONSOMKOSTNINGER
OMKOSTNINGER I ALT

RESULTAT FOR AFSKRIVNINGER
AFSKRIVNINGER

RESULTAT F@R FINANSIELLE POSTER
FINANSIELLE INDTAGTER
FINANSIELLE UDGIFTER

RESULTAT FOR EKSTRAORDINARE POSTER
EKSTRAORDINZAERE POSTER
PERIODENS RESULTAT

BALANCE

AKTIVER

MATERIELLE ANLAGSAKTIVER
INVENTAR

DRIFTMIDLER

VARELAGER
TILGODEHAVENDER

LIKVIDE BEHOLDNINGER
AKTIVER | ALT

PASSIVER
EGENKAPITAL
LANGFRISTET GALD
KORTFRISTET GZALD
SKYLDIG MOMS
GALD | ALT

PASSIVER | ALT
101

Kontotype
Sektion

Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Sum
Sum
Overskrift
Sum
Overskrift
Overskrift
Sum
Overskrift
Sum

Sektion

Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Sum

Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Overskrift
Sum

Sum

Sum
fra

16
11

11

11

11

51

85
80



DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Debitor- og kreditorkonto

| 4 .
1 ( 4 + )
) * )
) 4
y 2
) ) 1
) 1 )
) 4
%
) % (4
En debitor
* )
4
%
4
& (% (!1(!
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

En kreditor
* ) %
4 [
4
%
& $ (1 1 4
Samlekonti
2 %
4
+ 0
4 4 |
) 1
) 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

45

%
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Anbefaling
)
4 41 (4 ) )
4
4 ) 7 ) )
% 4
&
4
&
%
4.

Tip til at finde differencer
(?$
4,
4,

) (
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

+ 4. !
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% %
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

+ 4 %
#43
? 4
% % 4
% 4 3 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Bank- og girokonto

*

4 4 4 4 4
4 * 1
4 4
4
) ) 4%

(4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Kontoplanen

) 1% | 4 1
4
$
4 %
) 4

Kontoplanen afhaenger af virksomhedstypen
) 44 %
43

1y
) 4

$ ) )
% 4 )% ( (
)% ) 1 4

Drift- og statuskonto
* " #
4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

# !
#?
Konto: Varesalg
Dato Tekst Belgb
...posteringer til dato 12.766.883,00
02.04.09 | Faktura 557893 87.556,00
02.04.09 | Faktura 557894 137.525,00
02.04.09 | Kontantsalg nota 3477 8.790,00
02.04.09 | Kreditnota 997803 -45.000,00
02.04.09 | Kontantsalg nota 3478 11.887,00
03.04.09 | Faktura 557895 23.775,00

Total

12.991.416,00

Konto: Kasse

Dato Tekst Belgb
Beholdning morgen 5.000,00
02.04.09 | Morgenbrad, personale -238,75
02.04.09 | Rejseforskud E. Flyvsk -3.000,00
02.04.09 | Kontantsalg nota 3477 8.790,00
02.04.09 | Kontantsalg nota 3478 11.887,00
02.04.09 | Post DK porto -725,00
03.04.09 | Indsat i bank -16.713,25
Total 5.000,00

110




DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Kontoplanens opbygning

% 1
) 0%O0 4

51 %
#4 . 518%
Kontogrupper
3
4
%
4. ) %
4

Nummerering af konti

2 %
1 %
4
Anbefaling
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$
4 % !
# %
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

$ % $I5%( 51 ,$*
$ "3% 2% A4+ 4

Moms eller ej

) 4 !
4

51 )
%
4 +

Anbefalinger til kontooprettelse

1 [
1 1 4
< 1 < 14 |
) 1 %
4
4
2 ) ) ) 4 !
1 % ) < < 4
1 4

Omseetningskonti (varesalg)

% ! !

4. ) %
I 1 I
% 4
) 7 %
) 4
$ 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Anlaegsaktiver og afskrivninger, konti til
1 %
)y 1.° 1 44#

%
4 I 4

Debitor- og kreditorsamlekonti
! %
4.
% 4 4

% !
4

L )1rss % * $ (! (&l

$(! ('s 3
5 $ . %
% 5 # 5% % 4
5 )
5 # 5 %
4
1 4.
) 1
% ) 1
1 45 ) )
1 4 ) 1
1 1

Lagerbeholdningskonti

1 3 1
%
) ) %
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

e 1 )1s$s % (&NIIS $*

(! (1'$ 3
51
4
1
3
3 4
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1 ( 3 !
4
5 3 . %
/| 5# 5 +, % 4
$ % 1
) )
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Likvide midler, konti til

) )
) ) 4.

) 4

Egenkapitalen, konti til

)4+
4 !
Y 4

3 1
4

Private haevninger (privatforbrug)

+ )%
) 4. %
)
4
% )
% 4
)
) 4
05 O )
4 4 )
0% 0 4 4 44
)%
4 4 % % ) 4
)
1 % )
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Balancekontrol-konto (ialt lig nul)
$ %
% G" #4 $
4. ) %
) 1 4

Kontotyper
51 ! 1!
% !
4- ) 1 1
) 4

Drift og status
o 4 !
1 4

4 ) 4

Overskrift og Sideskift

. 4
4% % !
4 % % !
1 4 *
4. )
% % 4+
1 42 !
1 4
Sumkonto
* % !
4- % 1
4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

Debet og kredit

* ) ) 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

+ n # %
4
2 % % 4 4 4
$ 1 % 4 4
4
+ (ll # n #
% " # 4
% % ) 4
? & %
4
* % 2
1 $ !

118



DET DOBBELTE BOGHOLDERI
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

"Flyvere" eller "Store T'er"

01
1 %
0 &TO &
5 1 1 1
!
1 45
4 ) 1
) 4
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DET DOBBELTE BOGHOLDERI

) % )
(4
4

Resultatopggrelsen

Omkostninger, Debet
Vareforbrug/varekab
Produktionsomk.
honorarer

Lagerregulering

Fragt, gebyr, porto
Annoncer og reklame
Repreaesentation

Lan, gager, feriepenge
Kontoromkostninger
Smaanskaffelser

Husleje, el, varme, vand, gas
Telefon, licens, forsikringer
Reparation, vedligehold
Autodrift og benzin

Rejse og transport

Aviser og blade

Af- og nedskrivninger
Renteudgifter

Ekstraord. udgifter

Indteegter, Kredit
Varesalg og gebyrer
Salg af ydelser,

Abonnementer
Lejeindteegter

@vrigt salg
Opskrivninger
Erstatninger
Udbytter
Renteindtaegter
Ekstraord. indteegter

Balancen
Aktiver, debet Passiver, Kredit
Goodwill Egenkapital

Grunde og bygninger
Maskiner og anleeg
Inventar og biler
Veerdipapirer og kapitalandele
Aktier og anparter
Udlan

Varelager
Igangveerende arbejder
Tilgodehavender
Periodeafgreensninger
Giro

Bank

Kasse
Valutabeholdning

Overfart resultat
Henseaettelser
Geeld

- Prioritetsgeeld
- Banklan

-@vr. geeld

- Leverandgrgeeld
- Kassekredit

- Selskabsskat

- Udbytte

- Moms og skat



Regnskab og bogfa-
ring 1 praksis

| dette afsnit er der mange eksempler pd, hvordand  u bogfarer dagli-
ge og periodiske bilag. De suppleres med en forklar  ing af principper
og regler samt hovedregler og undtagelser.
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

# ) !
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5 @ A @ A !

4 1 )
4 ) 4%
) 4
% |
) 4

Sammenhaeng mellem "Flyvere" og elek-
tronisk kassekladde

5 ?
D4 ) % 01 0 0 &T 0
E4. % 1 4

Bogfaring vha. "Flyvere” eller "store T'er”
5 ) % !
01 0 0 &TO % !
?
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Bogfaring i systemets elektroniske kassekladde
* )
4

Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk

$
% 1 4 %
)4 % % !
) ' 1 !
#4
?

Felt Forklaring
Kontoart Finans, Debitor eller Kreditor.

Finans = ren finanspostering direkte pa konti i fi-
nanskontoplanen.

Debitor = postering direkte pa en kundekonto i
kundekartoteket, f.eks. en faktura eller betaling.
Kreditor = postering direkte pa en leverandarkonto
i leverandgrkartoteket, f.eks. en kgbsfaktura eller
udbetaling. D og K medfgrer samtidig postering i fi-
nans af de respektive bevaegelser.

Kontonr. Kontonummeret (regnskab, kunde eller leverandgar),
posteringen skal debiteres eller krediteres pa. Det
er Kontonr. og ikke Modkonto, der styrer, om belg-
bet skal indtastes som en debet- eller kreditposte-
ring pa linjen. Momskode knytter sig til dette felt, se
nedenfor.

Modkonto Modpostens kontonummer (altid en finanskonto).
Du behgver ikke udfylde modkonto, i sa fald skal
modposten bogfgres pa en ny separat linje i klad-
den. Der beregnes ikke moms af belgbet pa mod-
kontoen.

Eksempel: Der er kgbt kontorartikler for penge fra kassen. Kon-
tonummer for Kontorartikler indtastes i Kontonr og
kontonummer for Kasse indtastes i Modkonto . Der-
ved er der debiteret og krediteret pa én og samme
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Tekst

Debet/Kredit

Momskode

linje. Belgbet skrives kun én gang, og Kontonr .-
feltet bestemmer, om det skal indtastes som debet-
eller kreditbelgb pa linjen. | eksemplet med kontor-
artiklerne skal belgbet indtastes i debet, fordi der
star kontonummer for Kontorartikler i Kontonr .,
hvilket er en omkostningskonto i resultatopggrelsen.

Benyttes til en kort beskrivelse af posteringen, f.eks.
fakturanummer, navn pa leverandgren/kunden eller
regningsperioden. Tekster bgr ikke veere det sam-
me som kontonavnene, da det allerede ligger i kon-
tonavnet, hvad bilaget drejer sig om.

Belgb pa posteringen. Det er to separate felter. De-
bet- og kreditkolonnen knytter sig til Kontonr . og
ikke Modkonto . Hvis du skal debitere kontoen, der
er angivet i Kontonr.-feltet , skal belgbet indtastes
som debetbelgb. Modkontoen bliver automatisk
krediteret ved bogfaring af kladden.

Belgbet skal indtastes inkl. moms, hvis der angives
momskode pa linjen.

| dette felt anfgres evt. en momskode for indgaende
eller udgdende moms. | sa fald treekkes automatisk
moms fra posteringsbelgbet, der dermed indtastes
inkl. moms, nar der er momskode pa linjen. Moms-
koden knytter sig til Kontonr . og ikke Modkonto ,
dvs. der treekkes kun moms fra belgbet, der bogfe-
res pa Kontonr .. Belgbet pA Modkonto bogfares
inkl. moms. Feltet kan efterlades tomt, hvis der ikke
skal beregnes og bogfgres moms pa bilaget, eller
hvis momsen indtastes manuelt p& en separat linje i
kassekladden.
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o~ w DN

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

Huskeregler, opsummering

Her far du en opsamling af huskereglerne for regnskab og bog-
faring.

Bilag eller anden behgrig dokumentation skal ligge til grund for
enhver gkonomisk beveegelse.

Alle bilag tildeles et nummer i en fortlgbende nummerserie.
Der ma ikke vaere "huller" i bilagsserien.
Posterne bogferes i den periode, de tilhgrer.

Der skal veere bogfaringsjournaler, der lister alle registrerede
bilag i kronologisk orden.

Der skal veere kontokort, hvorpa posteringerne er registreret
systematisk efter art pa de respektive konti.

En finanskonto i driften (resultatopgerelsen) kaldes ogsa en
driftskonto.

En finanskonto i balancen (aktiver og passiver) kaldes ogsa en
statuskonto.

Saldo pa finanskontiene skal stemme med bank- og girokonto-
en/kontiene, samt kunde og leverandgrkonti m.v.

Debet er altid venstre kolonne, kredit er altid hgjre kolonne.

| resultatopggrelsen (driftskonto) fgres indteegter i kredit og
omkostninger i debet.

| balancen (statuskonto) fagres formueforggelser (aktiver) i de-
bet og formueformindskelser og geeld (passiver) i kredit.

Alle gkonomiske beveegelser (belgb) skrives mindst to gange,
dvs. en gang pa hver sin konto.

Debitering = postering i debet-siden.

Kreditering = postering i kredit-siden.

Der skal debiteres og krediteres lige meget, sa regnskabet er i
balance.

Debet og kredit skal stemme, bilag for bilag.

Bogferingen viser likviditets- og resultatpavirkningen.

Momsen faglger varen.

Indgaende varer, indgadende moms.

Udgaende varer, udgdende moms.

Ind- og udgdende moms opsamles pa mindst to forskellige
konti i lgbet af en momsperiode.

Regnskabet skal veere et retvisende billede af virksomhedens
drift og status.
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)% 1
?
2% @?9% 4 DEOG! ) 4 EOG ! !
4
2% A?* 4 OGGG'! 4 4 DGGG 4
4
Debet ’ Kredit Debet ’ Kredit

3580 Kontorartikler 7511 Bank

(1) 1.000 (1) 1.250

1110 Varesalg 7510 Kasse

(2) 4.000 (2) 5.000
9512 Indg. moms
(1) 250
9511 Udg. moms
(2) 1.000
4
1 4
2 #( (4 4
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Kredit Momsk
01-03-09 1|F 3580 7511|Pen AJS, fakt. 8446 1.250,00 Kab
01-03-09 2|F 1110 7510(Salg fakt. 7442 5.000,00|Salg
5 )
4
% ( ! 4
! ! 4 .
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/I $ !
I $ ! ! 4
! 4
) (!
)4 ?
Bilag 1:
$ "OGKG# $ 4!
! 4
!
4
"EOU # 4 |
%
4
2 4
2 %
) (4 " #
(! I 4
Bilag 2:
3 "DDGG# ! 4!
! 4
"#
4
"EOU # 4 |
%
4
2 4
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Bogfaringseksempler

Daglige bilag

$
3

$
$ %
3 ) ) 4

Kontant varekeb og varesalg

Bilag 1
* 4 DAGGG 4 EOG 4 DAEOG
4%
E4
Bilag 2
* 4 EAGGG 4 OGG 4
E40GG44
4
Debet ’ Kredit Debet ’ Kredit
1220 Varekgb 7510 Kasse
(1) 1.000 (1) 1.250
(2) 2.500
1110 Varesalg 9512 Indg. moms
(2) 2.000 (1) 250

9511 Udg. moms
(2) 500
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& ) ?

+111$  ?"D4GGG R E4QBKE&3t S
IM1$  ?"E4GGG R D4QEBK&3t S

34 ) ) 4 EOG )

4 OGG % 4 %
4 EOG4
5 2
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Kredit Momsk
01-03-09 1|F 2100 16100|Grossisten A/S 1.250,00 Kgb
01-03-09 2|F 1100 16100|A. Kunde ApS 2.500,00|Salg
Hvornar skal det bogfgres?
4 ) 4
%
4
Varekgb og varesalg pa kredit
$ " ) #42
% n ) '
# 42 !
! 4
2 "1
# 42
!
4
$
) ! 4
) 4
) I !
4
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Bilag 1:
* 4 DAGGG 4 EOG 4 DAEOG !
? DG "1
4ADG %  #4$ !
E4
Bilag 2:
* 4 E4AGGG 4 OGG 4 E40GG
?DO "1 DO
#4 !
4
4
Debet ’ Kredit Debet ’ Kredit
1220 Varekab 9010 Kreditorer
(1) 1.000 (1) 1.250
1110 Varesalg 7011 Debitorer
(2) 2.000 (2) 2.500
9512 Indg. moms
(1) 250
9511 Udg. moms
(2) 500
5 ) ) %
4
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
07-03-09 1|F 1220 9010(|Vareimporten A/S 1.250,00 Kab
07-03-09 2|F 1110 7011|K & Co. ApS 2.500,00|Salg
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1 ! ! 1!
| |
4
) JJJJ )
KKKK 4 !
?
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Kredit Momsk
07-03-09 1K 3333 1220|Vareimporten A/S 1.250,00|Kab
07-03-09 2|D 4444 1110|K & Co. ApS 2.500,00 Salg
1. + 1 % 4
2. $ ! ! 4 4
% 4%
) 45 | !
|
!
4
3. 8! ! % !
4

Hvornar skal det bogfgres?

$2+4 43 !

2+ 4 4

% ) 4
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Betaling af varekab og varesalg pa kredit

Bilag 1:
3 4 DAEOG 4
Bilag 2:
3 4 E40GG 4
4 *
4
Debet ’ Kredit Debet ’ Kredit
Ingen beveegelser 9010 Kreditorer
(1.250)
(1) 1.250
7011 Debitorer
(2.500)
(2) 2.500
9041 Kassekredit
(1) 1.250
(2) 2.500
4
1. $ ! 4
2. - )% 4
3. b 4
5 ) %
4
( ! 7
4
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
27-03-09 1|F 9041 9010(|Vareimporten A/S 1.250,00
27-03-09 2|F 9041 7011|K & Co. ApS 2.500,00
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1 ! 1
! !
! !
4

Anbefaling
2

1 ? * ;!

! - + ) 1
1
) 4
?

Dato Tekst

Bilag K |Kontonr. |Modkonto

Debet

Kredit Momsk

27-03-09 1K 3333 9041|Vareimporten A/S 1.250,00
27-03-09 2|p 4444 9041(K & Co. ApS 2.500,00
+ 1 4
$ ! ! 4@ 4
%
) 45 | !
!
! !
4
] (! ( ]
4
Hvornar skal det bogferes?
+4 ) 4
) )% 4
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Kreditnotaer vedr. varekgb og varesalg

$ !
4
Bilag 1:
* ) 0(
4 KGG 4DGG 4 % 40GG 4
2? !
) 4 )
% |
4
Bilag 2:
* 4VGG

4 EGG 4 D4GGG 4

4
Debet ’ Kredit Debet ’ Kredit
1220 Varekgb 7510 Kasse
(1) 400 (1) 500
(2) 1.000
1110 Varesalg 9512 Indg. moms
(2) 800 (1) 100

9511 Udg. moms
(2) 200

& ) ?
+111$  ?"VGG R QG@BG;;

g ?"KGG R DADGESS;
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3 ) ) 4EGG ) 4
DGG 4 4 ) )
4 DGG4
5 ?
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
27-03-09 1|F 1220 7510|Kr. nota Vareimp. 500,00|Kgb
27-03-09 2|F 1110 7510|Kr. nota K & Co. 1.000,00 Salg
|
4 4

Hvornar skal det bogfgres?

4 !
4
$ 4 4 !
4
#4
$
) ! 4
) 4 |
) | 4
Kasserapport, dagens omseetning
5 4 4
) 4.
4
) %
74
) ) % !
)% 4
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Anbefaling; Ggr kassen op hver dag
; ) 4. )
( )

4
4
Bilag:
4 4
!
% 4
1. 5 %
4 % "% # 4 -
) # 4
2. - % )
) ) ( 4
4
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2 4 DD4VEO4 " DK4JEO !
E40GG#4 . %
% 4. % )4
% 4 DIANVGG4 % 4 EAGGG
% 4
$ ( 1 % )
4
( 4EO % 4
DD4AVGG 4. 1
4
% 1 %
% 4
4% %
'DO DKJEO# 4
J 4 %
4
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Debet i Kredit Debet i Kredit

1110 Varesalg 9511 Udg. moms
(1) 11.460 (1) 2.865
3585 Udsmykning 9512 Indg. moms
(2) 400 (2) 100
(4) 100
1611 Personaleudg. 8112 Heevet privat
(3) 1.000 (5) 500
1222 Fragt 7510 Kasse
(4) 400 (1) 14.325 (7) 2.500
(8) 11.800
(7) 25
4550 Kassediff. 9041 Kassekredit
(7) 25 (8) 11.800
5 4
2?7 % % ! '$$" %
( ,9%$3
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
07-03-09 1|F 1110 7510|Dagens omseetning 14.325,00|Salg
07-03-09 1|F 3585 Blomster til forretn. 500,00 Kab
07-03-09 1|F 1611 Kafferisteriet 1.000,00
07-03-09 1|F 1222 A3-post 500,00 Kab
07-03-09 1|F 8112 Heevet i kassen 500,00
07-03-09 1|F 4550 Diff. ved opteelling 25,00
07-03-09 1|F 7510 Div. udbetalinger 2.525,00
07-03-09 1|F 7510 9041 |0vf. kasse til bank 11.800,00
4
4 % !
4
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PIgs!t!l $$+3 ( .$ %
+, (5 3

Anbefaling, kun én postering pa kassekontoen
% % )7 )%

45

Hvornar skal det bogferes?
+4 ) ) 4

45 4 4.

Diverse omkostningsbilag

5

4 4 4.
Bilag 1:

5 4V40GG (4 4

Bilag 2:

: 4DE4AGGG (4

Bilag 3:

3% 4 KAKGG " #4

+ 42 )
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Debet i Kredit Debet i Kredit

3580 Kontorartikler 7511 Bank
(1) 6.800 (1) 8.500
(2) 12.000
(3) 4.400
2004 Rep. og vedl.h. 9512 Indg. moms
(2) 9.600 (1) 1.700
(2) 2.400
2001 Veegtafg. mv.
(3) 4.400
5 ?
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
07-03-09 1|F 5040 16300(Kontorhuset ApS 8.500,00 125
07-03-09 2|F 6300 16300|Primaauto, vogn 3 12.000,00 125
07-03-09 3|F 6200 16300|CRM, 1. kvt. 4.400,00

Hvornar skal det bogfgres?

5 ) 4 43 !
4 |
1 4
% 4 !
1 ( 4+4 |
1
4
5 1 1
4 |
4 +4 !
4
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Starre investeringer er ikke omkostninger

11 11
44) % )
% % 4. !
% ( !
) 7 4 0 |
045 !
4 @
+ A

Varekgb og vareforbrug i en handelsvirksomhed

) 4

Hvad er Varekgb

- 43 "
% " #4 3
4
% (? . 4
% 45 !
% 4

Hvad er Vareforbrug
4 *
4

% (? . « 4
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Metode 1, bogfar varekgb i driften

5 .
+%]1
4
1 %
% 4. ! !
% 4
3 4
% ) 4 1
4
) 1 0 !
0 4
1.,
4, |
% !
4
2 ( % !
4l
) %
4
4 |
4& !
4 4

144



REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Debet ’ Kredit Debet i Kredit

1220 Varekgb 6510 Varelager
(12.000.000) (1.000.000)
1.000.000 1.000.000
11.000.000 2.000.000
5 ?
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
31-12-09| 9999|F 1220 6510|Lagerreg. ultimo 1.000.000,00
% ?

Kommentarer til metode 1

(% ) 1 1
1 4 | ) 4
1 ) !
4 4 4%
)% # 4 4
) 4
-2 %
% 4 - !
) 4
($ %
4
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Metode 2, bogfar varekgb i status

2 ) % !
4 4 !
4
* ) 4
4 ] |
4
!
4 ) 4
"# 4
Debet i Kredit Debet i Kredit
1210 Vareforbrug 65999 Varelager
(A) 11.000.000 (1.000.000)
(B) 1.000.000
6510 Lagertilgang
(12.000.000)
(B) 12.000.000
6520 Lagerafgang
(A) 11.000.000
(B) 11.000.000
3 5 4 DDAGGGAGGG
4
23 3 P
4
5 " 1 #?
Dato Bilag K Kontonr. Tekst Debet Kredit Momsk
31-12-09| 9999|F 6510|Overf. til lagerkonto 12.000.000,00
31-12-09| 9999|F 6520|Overf. til lagerkonto 11.000.000,00
31-12-09| 9999|F | 65999|Lagerreg. ultimo 1.000.000,00
? ) 4
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( 4 DAGGGAGGG

- 4 EAGGGAGGG4
Kommentarer til metode 2
)

4 %
) %

(% )

4

Sadan lader det sig gare:

) %
) %
E ) 4 %
Salg
1.
4
2. 2 % %
4
3 % N
4
4. 3 4
Kab
1. 2 ) %
4
2 % N
4

147



REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

3. 4 % % )

% 3 1

Periodiske bilag, hvad er det

4
5 %
44 ) % 4 1 %!
4
. % ( 4.
4
?
+
| |
%
Anbefaling til periodiske bilag
)
4. ( ( 4 |

45 % %
( 4
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5 )
4
5 ) )
) 4
5 %
4!
%
4
5
)
% 4
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Periodisering

5 % 4 0 0
4* % %
) 4
* % 4 4
) 4. ) )
) (4
5 % %
4 ) M) # ) !
) % 4
27 (( 4 N(4
4 |
4
x o % J 4)
% 4%
) J4 4 DD4 % DE4DE 4
DD4GJ4 4 DEADE ! JDADE4 %
4
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%

) ?
1.
% 45 !
0 0
EG 4
2.
(4 %
% 4
+
4 8% ) 2
1. ) 44 % 4 EM4D
% ) 4 EM4DE= %
( %
2. . 4 JG4ADE 4 EOG4AGGG
) 0G ) 42
% ) )
%
( %
#
4
&% ) %
% %
=% %

%
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Bilag 1:
* ) 4 KQ4VGG 4 JG4DD )

4 KJAGGG % 4 K4VGG "

1 )
#4 %
EJ 4K4VGGS 4 JAEGG !
% 4
Bilag 2:
.4 D4 )
4 PGAGGG4 $ 4 KG4GGG % 4 EGAGGG !
% 4

Bilag 3:
.4 DDAGJ % 4 JAGGG 4 M4AGGG

DD4DE4 | DD4GJ4 4

"$4M4AGGG MG NDM #S 4D4AMGG !

% 4
45 !
D E4
Debet ‘ Kredit Debet i Kredit
3500 Telefon 4507 Periodeafgr.

47.800 [ (1) 3.200 (1) 3.200 ‘ (3) 1.900
(2) 20.000
2001 Veegtafg & fors.
60.000 | (2) 20.000

4503 Renter
(3) 1.900
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5 ?
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Debet Kredit Momsk
31-12-09 1|F 3500 4507|Periodisering abb. 3.200,00
31-12-09 2|F 2001 4507|Periodisering bilfors. 20.000,00
31-12-09 3|F 4503 4507|Periodisering renter | 1.900,00
3 !
% 45 !
?

Omkostninger, for meget og for lidt bogfarte

3 ) !
) 4 4 #
$
% %
( ( 1

) ! ( |

) " # (44
"% 4 44
* (
1

, 1
L (4

Indtaegter, for meget og for lidt bogfaerte

4 4 (
( 4 * !
) ! 1 44+ (!
% % 4
1 1 %
% 4
% " ) #
(
s #
%
. 4
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Driftsmaessige afskrivninger

5 ) !
% 44 01 0
4 !
1 )
11} #4
( $ ? % 4 JAGGGAGGG ) " #
DG 4JGGAGGG 4
Skrotveerdi
) % ( ) DG
4 4 OGG4AGGG

"JAGGGAGGG | OGGAGGGH# DG S 4EOGAGGG 4

Forbedringer og tilkab
%
4

% % ( 4 4

) 4 4 ( )

( ) 4

Bogfaring af afskrivninger
5 1 4
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Anleegskartotek

% #
) ) 7
%
! " % #4
4
0 0 %
% 4
4) )
) 4
L 1
) 4
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4. 4 4 4

156

Anskaffelser Ar 2009 Ar2010 | Ar2011
1 | Sterre anskaffelser 5 &r | 1.000.000 200.000 500.000
2 | Stgrre anskaffelser 8 &r | 1.600.000 400.000 0
3 | Starre anskaffelser 5 ar 500.000 100.000 300.000
| alt 3.100.000 700.000 800.000
Akkumulleret 3.100.000 3.800.000 | 4.600.000
Anskaffelser Ar 2009 Ar 2010 Ar 2011
4 | Starre anskaffelser 5 ar 200.000 240.000 340.000
5 | Stagrre anskaffelser 8 ar 200.000 250.000 250.000
6 | Starre anskaffelser 5 ar 100.000 120.000 180.000
| alt 500.000 610.000 770.000
Akkumulleret 500.000 1.110.000 | 1.880.000
/ ) 45
( 4
J 4
4
2 % % 45 |
4
45 ) !
) 4
| # 4
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5 4 )7
4. !
!
% 4
Debet ’ Kredit Debet i Kredit
4010 Afskrivninger, dr.midler 6008 Anleeg, afskr. over 5 ar
(4a) 200.000 (1a) 1.000.000
(5a) 200.000 (1b) 200.000
(6a) 100.000 (1c) 500.000
6009 Anleeg, afskr. over 8 ar
(4b) 240.000 (2a) 1.600.000
(5b) 250.000 (2b) 400.000
(6b) 120.000
6010 Mindre anleeg afskr. 0. 5 ar
(3c) 340.000 (3a) 500.000
(4c) 250.000 (3b) 100.000
(5c) 180.000 (2c) 300.000

6012 Akk.afskr. anlaeg over 5 ar
(4a) 200.000
(4b) 240.000
(3c) 340.000
6013 Akk.afskr. anlaeg over 8 ar
(5a) 200.000
(5b) 250.000
(4c) 250.000
6014 Akk.afskr. mindre anlaeg 0. 5 &r
(6a) 100.000
(6b) 120.000
(5c) 180.000
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Ar 2009
K Kontonr. Modkonto |Tekst Kredit

dd.mm.09 la|F 6008 9041 |Kgb anlaegsaktiver 1.000.000,00

dd.mm.09 2a|F 6009 9041 |Kgb anlaegsaktiver 1.600.000,00

dd.mm.09 3a|F 6010 9041|Kgb mindre inventar 500.000,00

31.12.09 4a|F 6012 4010|Arets afskrivning 200.000,00
31.12.09 5a|F 6013 4010|Arets afskrivning 200.000,00
31.13.09 6a|F 6014 4010|Arets afskrivning 100.000,00
Ar 2010

K

Kontonr.

Modkonto

Tekst

Kredit

dd.mm.10 1b(F 6008 9041|Kgb anleegsaktiver 200.000,00

dd.mm.10 2b|F 6009 9041|Kgb anleegsaktiver 400.000,00

dd.mm.10 3b|F 6010 9041|Kgb mindre inventar 100.000,00

31.12.10 4b|F 6012 4010|Arets afskrivning 240.000,00
31.12.10 5b|F 6013 4010|Arets afskrivning 250.000,00
31.13.10 6b|F 6014 4010|Arets afskrivhing 120.000,00
Ar 2011

K

Kontonr.

Modkonto

Tekst

Debet

Kredit

dd.mm.11 1c|F 6008 9041|Kgb anleegsaktiver 500.000,00
dd.mm.11 2c|F 6010 9041 |Kgb anlaegsaktiver 300.000,00
31.12.11 3c|F 6012 4010|Arets afskrivning 340.000,00
31.12.11 4c|F 6013 4010|Arets afskrivhing 250.000,00
31.12.11 5c|F 6014 4010|Arets afskrivning 180.000,00
Skattemaessige afskrivninger
. (m# 1 (+ !
) 4* )
) ) %
4
% % !
%!
4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

%
% !

4
% I 61! )
% % 4
% ( JGU
* % 4 DGGAGGG
JGAGGG 4 ED4AGGG 4* E
1 !
4 !
4
, 1 ?
Tekst | Anskaffelse | Afskrivninger Restveerdi
Ari1 100.000 30.000 70.000
Ar2 21.000 49.000
Ar3 100.000 44.700 104.300
Ara 31.290 73.010
Ars 21.903 51.107
Osv.
%
% 43 )
% )
% 4
% ) 1 ) 4.
)% )
( 4. % %
4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Lagerstatus, veerdianseettelse af varelager
) ) )

7 4
D4 ) % )
% 4 4) % 4 |
% 4 4
"% #4
E4 * ( + 1 I$I54# | !
4 *
4
5 ) )
E4GGGAGGG % ) DAMPQ4GGG4 . % O
) !
% DAMOGAGGG4 2 4 OG4GGG %
MAGGGAGGG4
4
Debet ‘ Kredit Debet i Kredit
1220 Varekgb/forbrug 65999 Varelager
(9.000.000) (2.000.000)
50.000 50.000
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

5 ?
Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Kredit Momsk
31-12-09 1|F 1220 65999|Lagerstatus, reg. 50.000,00
% !
4 ) % |
) 4
1 1 1
4

Skattemaessigt lagerregnskab

%
) 4

% (
) 1 )

% I $+

%

%
% 43 )
% )
% 4

% ) 1 ) 4. |
)% )

% % 4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Henseaettelser
% =,

44
% ) % 4

) %

4

Truende omkostninger, garantireparationer

1)
1 4 )
4
Bilag 1:
3 .) ) )
4 !
(4 4DOGAGGG4
2 0 0 ) %
45 % !
) % % |
) 1) % 4
Hensezettelse til tab pa debitorer
5 ) % 4

%
1) ) ) 4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

% )
4
4 %
) ) % %
1)
4% ) %
1 4
%
04

) %

%

Anbefaling: bogfar konstaterede tab med det samme

& 4 4
)
) 4
% 1 1
4
( )
/ 4+ !
) 1 ) ) % (
) % 4
% ) ) 1 1
) ) ) (4
0"
/ / % )
) % 4
5 ) %
4
) %
% )
14
Bilag 2:
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

& ) ) 4
D40GG4 . ) % 4.
1 ) %
) 4 DKAGGG DG4AGGG) %

45 4 DD40GG4

2 ) 0 0 ) % !
45 % ) % !
% ) 1

) % 4

Varer solgt med returret

3 1 % !
% 4. !
) 4 1 4, !
1 1
1 4
) %!
43 !
4
Bilag 3:
6 DU 4
4 EKAGGGAGGG) % 4 EKG4AGGG 4
) %
45 % ) %!
% ) 1
) % 4
Skat af arets resultat
) %
% 4 % %
% (4
Bilag 4:
. ) % 4DAGGG4AGGG 4
2 ) %
(4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Feriepenge til funktionaerer

) % 4 9%
!
4. % %!
) 43 ) 1
4. )Y % ) DE OU !
% 4
% ) %
4
($ ((- #! $%! ) -
$$ - 1g+ -+, $,+$3
Bilag 5:
. ) % 4 MGG4GGG 1 4
*) )
) % ( % 1 45
% ) % % ) !
1) % 4
4
Debet i Kredit Debet i Kredit
4810 Henseettelser 8210 Henseettelser
(1) 150.000 (1) 150.000
(2) 11.500 (2) 11.500
(3) 240.000 (3) 240.000
4800 Skat af arets res. 9020 Skyldig skat
(4) 1.000.000 (4) 1.000.000
1601 Feriepenge 9031 Skyldige feriepenge
(5) 900.000 (5) 900.000
5 ?

165



REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Dato Bilag K |Kontonr. Modkonto Tekst Kredit
31-12-09 1|F 4810 8210(Hens. rep. WA330. 150.000,00
31-12-09 2|F 4810 8210|Hens. tab pa deb.. 11.500,00
31-12-09 3|F 4810 8210(Hens. returret 240.000,00
31-12-09 4|F 4800 9020|Hens. skat 1.000.000,00
31-12-09 5|F 1601 9031|Hens. feriep. 2009 900.000,00
42
4. @ 1

A4

2) %
4 ) % ) %
%
4 4
) 1!
4

Forskel pa indteegt og indbetaling

* % )
4

Indbetaling
* 0) 0 Y7 4

% /
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Indteegt

* 0/0 )
4 )
45 %
% )
45 % 0o 0 4

% " /

* % ) |
4
5 % ?
5 % %
" H4
5 (
4
3 (
% 4 % (
) % 1!
' #
(4 %
4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

Indteegt, der nedseetter en udgift
1 ) 1
W ! ) !
45 %
4

Forskel pa udgift, omkostning og udbeta-

ling
% N (! %+!$ $ 1!
% 4.
4
2 I
(+/ 3
I I
+
$ ) )
4 )
@ A ) ) !
4
2 % ) 4
) 4
5 ) % 4
2 4 5
3 4

168



REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

4
Udgift
$ % 4 KGAGGGAGGG ) DG
) 4 KGAGGGAGGG
4 KAGGGAGGG % % 4
45
)
% /
Omkostning
4. 4 4
4
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REGNSKAB OG BOGFJRING | PRAKSIS

% /

Udbetaling

) !
4

%
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Ars- og perioderegn-
skab

Dette afsnit gennemgér de elementaere opgaver ved et periode- og
arsregnskab, samt klarggringen til et nyt regnskabs ar.

2
% 4

Procedure for regnskabsafslutning
1. Bogfar alle bilag, der vedrgrer perioden.

2. Saml alle bilag, kontoudtog fra bank, kundetilgodehavender,
geeld til kreditorer mv. og momsopggrelser til revisor.

3. Opteel og vurdér lager.

4. Ggr alle konti op:
Kontrollér posteringer pa konti.
Afstem konti, herunder kasse, bank, giro, debitor osv.
Periodisér posteringer.
Bogfer afskrivninger, hensaettelser og kursreguleringer m.v.
Teel saldo sammen pr. given dato.

5. Opret nyt regnskabsar*

6. Efterposteringer

7. Resultatopggrelse og balance

8. Nulstil resultatopggrelse*

9. Abningsbalance, overfar balance til nyt ar.*

* Pkt. 5, 6 og 7 harer kun til arsregnskabet.
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ARS- OG PERIODEREGNSKAB

Vedr. opret nyt regnskabsar
3 / !
(4

Anbefaling, flere abne regnskabsar

5 1 01 0 4

1 4.
) ) !
1 4

( 1 4/
( 4 4
Resultatopggrelse
Resultatopggrelsen er et gkonomisk billede af den d  aglige drift. Det

vil sige en oversigt over omsaetning og omkostninger , der har veeret
forbundet med virksomhedens aktiviteter i en afgreen set periode.

2 ) %
|

1 4. !

51

% ( 4

172



ARS- OG PERIODEREGNSKAB

%
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ARS- OG PERIODEREGNSKAB

Balancen

Balancen er et gkonomisk her-og-nu-billede af virks
ver og passiver, f.eks. pr. 31. december 2009 eller

ved forskudt regnskabsar.

omhedens akiti-
pr. 30. juni 2009

( 4
43
4 " (#
1 4 4
& ( %
( 4 %
1 4
2 1
(
% (4
. ? @ !
(A4
% (? ( 1 ) !
) 1
4
( ) ) 4
( 4

174



ARS- OG PERIODEREGNSKAB
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ARS- OG PERIODEREGNSKAB

) 4 44 !
) % 4
+ ) %
% % 4 *
" #4
Egenkapital
5 @ !
A4 ) 4.
) 4
@% A
; g |
)
) 4 )
01 0 4
? ) % |
( )!
4. ) % !
(4 % 4
3 ) ) ) !
)% ) 4 : !
) 49 ) )
4
-1 / % 4
1 %
4
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ARS- OG PERIODEREGNSKAB

% ) @% A 4
) % 4
* @
A ) )
44 %
4
?
1
3 !/
2
( "
#4 (
4
Superenkelt er det
( (=5
) ( ("
# ( 4
! 4
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Den daglige bogfaring
| FInans

Finansmenuen er den primaere i det daglige bogholder  i. | Finans sty-
res den manuelle del af bogfgringen. Du vil senere se, hvordan ek-
sempelvis fakturaer bogfares automatisk.

) ) !

% ) % / (

% )

Far du starter

5 1
% 4. %

5 # ) |
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FINANS

Fakta om kassekladder

$ 4*
1 4. %
4
4
5 % ?
)
5 # 5 ($
) 4 4
% % 4 4
* % 4 !
6 $1B4 4
5 % 5
%
! 4

Anbefaling, antal kassekladder

1 7
4
4 4. % 5
4
* 4 )
) ) ? D E J
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FINANS

Anbefaling, Gem kladde og Gem linjer

4.
4
41 "1 4#
4
4.
4 *
(45 )
% 4 %
& (4 ($
$ " 42% %
4
: 4 5# 5 ($ 3
2#( =2 $ "
% 4
Automatiske bogfaringer
$ 1 I
1 "4 4 # 4
5 (
) 1
1 ) ?
% 1(+ " !

4

% (NS +1$ ! !
4" %
4 % !
) 4 #4
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FINANS

0 &' (% ) 4 )
1 4
$ $ " %
4 4
( 1 4. 4
% 4

Bogfaring af diverse finansbhilag

4

Anbefaling, Bilagsserier
)

5# 5 ($ 3 2% 4
2% 4* 4 7
7 4
* #
)
4

* 2

+$ H 3;JKKKK
+ (% H 3@;;;; J @KKKK
$ (1% H 3A;;JIKKKK
+ (% H 34;;;; J GKKKK

1 !
!
5 # 52%
$5 # 5 1$$ 42
4
5 |
? * ?
) 4
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FINANS

Brug automatisk momskode
: ) !
% " # " (

a4 2

Abning af kassekladden

D4 3% 5 (% 4
. % 45 !
) |
)
1 4.
) ) 1
4 4 +
4
# I
4
E4 / 4
) 1
45 !
) I
$ 4




FINANS

Veelg felter i kladden

$ ) % )
)
4
% (
4 % #$  $
< < 4
271 3+%  ($ 3
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FINANS

$( 7 ?

Beholdningskonti i kladden

) )
4 2 % )
4

Hver kassekladde har sine beholdningskonti
. % ?

D4 3% 5 # 5 ($



FINANS

E4 -1 (
DEJ 4
) (! 1 )% 4
& ) %
) 7 4
J4 $ * <C=
1 4 <6) (
<) ) % ) %
( 4
) (
4 +
4 4 ) 4

Hvilken saldo vises pa beholdningkonti

)
4
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FINANS

Sagning i kassekladden. Genvejstast F4

&1 4) 4
4
45 !
4
Bt % (%A S S 1, 3 #
3+% 3
4 7
! 4
) ) 4 5)
!
0 4
* )
% %
2 7 ) 0
% 4
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FINANS

Vis posteringer pa konto og/eller sag i alle
bogfarte poster

3 1 %
) 4
% )% 1 4
% - 1, (& #
4
* ) )
4
/ =
4 3% [ ! 4
% 4
4
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FINANS

5 ) 4
4 K4
#
5 % % 4
$ 4 ) 1 [
) 4, 4
!
4
242 . 1 %!
48&1 L !
% 4" % 1
! I 4
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FINANS

Indtastning i kassekladden

$
) 4

%

Veelg selv felterne i kassekladden

1! 4 %

( % % 4.
1 1

%

21 4

%

%!
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FINANS

4

D4 & 4
E42 , | ) 1 !
4 |

4
a 1o 1 1 4

)

45 1 + 1 4

Dato-indtastning

Dato-formatet er dd-mm-aaaa. Bindestregen seetter systemet
automatisk, du skal blot indtaste ddmmaaaa.

Hvis &rstal og maned passer, skal du kun indtaste d  ato
(dd).

Hvis &rstal passer, skal du kun indtaste dato og ma  ned
(ddmm)

Eksempel: Systemdato er 30-06-20xx

Hvis bilaget er fra 15. juni, skal du blot indtaste 15, sy-
stemet udfylder resten automatisk.

Hvis bilaget er fra 31 maj, skal du blot indtaste 3  105.

K42$ ! 1 % !

2#( =% ! 1 !
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FINANS

#4 2 (!
)% 74
% 4 4 )
4
4
04 &1 + 1) 4
P4 11 1 4
4
) +!
! ) 1 1
$ ) 4% 4
4
Q4&l  + ! (« no W
4
V4 5 4
? ) !
% 4
1 )
%
481 1) !
&1 4) , %
4 4 4
&1 + | 4
M4 | ) 4 4 JOGG
1 ! X 4,
1
4
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FINANS

DG4 (! ! 1)

0(

&1 + ! %

DD4 1 (r 1

DE® 1

)
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FINANS

(S (+$6 ) $ +$+!09%! =

1 (3
5
+ | | 4 9
41 I
4
! "JOGGH# (! "QODD !
4
DJ4& 1 + ! ! 4
DK4 ! 1
) n ) % #
! EOU #4
DO2 ) 1
1 o %
! # %
% 4
4
) % 4
% 4
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Dimensioner
5 ?
$ (
+
1 4 4 | !
4. 1
4 4 4
- 315 # 4
) 1 4 4
4+ ) !
43 !
4
<1 %< 4

- $5 # 5 1$$ 5

) ?
("%$L 3 % 4
/$ | S. 1
1 4
($% &  S. 1 4
"1 ($+$6 sS. % !

4
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FINANS

Hgjreklik-menuen i kassekladden

3) !
4
% ?
He $ ?3% 41
% 4 4
1 4.
4
) 4
>-6() % ( + ?% 7
4
L2+ $ ? 5
4
Check kassekladden
% % 4
) 0(
0( 0(
$ #41 ()
1 4
DA43% ) ($(* %) >-6(($ 4%
)%
% 4
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FINANS

Fejl i kassekladden

) ?
: L 4
- 4
.3 % 4
. $ 4
+ #
#4
/2 4
0( 4
Udskriv kassekladden
4 )
) ) 4
|
4
$ (( 4.
4
D4 3% ! ( 4
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FINANS

E4 % (# % 4. %!
%
4
4% L)
| B 8 )

% 4

s I 4 4
$ %

4

Bogfar kassekladden
) ) 0(

) 42 4
D43% ) ($(¢* %) 2, (% 4
E4 .

4 %
4
J4 $ 4
4
) % 4
% 4
K4 $ 4
4
1 2
H $" % 4
4
2H2 , ! !
4
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FINANS

Dokumentation af bogfgring

D4 JD4 4

Vend bilag/Opheev bilag
* )%

1 4

#1( )%

D4 3% 518$ )

E4 3% | ! !
)% 4

5% (! 4
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Ja 2 2 3% @S %5
4
K4 3% % (! ! T
(3
2 #(? ! !
)% 4

Posteringssggning i Finans
- 5%( 5!
4
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) % % 4
F 4 4 4 4
"N(4 #4* )
% !
4

Afgreensning i to tempi

% ?
D4 ; ?
# % 4* |
4
E4
% [ !
4 4
) b % )
) 4 % !
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Systemkladder
1 1 4.
5&! ($ 4
) ?
2?3 % R 4
1 )
4 142 ") #
4
4
&( 2% % 1 R 1 4;1
1 1 2 ") # !
1 4
4
$# + 9 5%( 5 $# +9$ 43
% . R % 4
) 4
2(! 3 $
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1 3($ 4
$ ?$ % R !
4 1 4
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$5 1$$ 5 (+ 5.+ (1%
1%+1$ 1 ($ 4

2 *
5 1% 5&! ($ 4

Kontoplanen

1 4
1 % 1!

: ) 4% !
) 4
Anbefalinger vedr. valg af kontoplan

Behold standardkontoplanen

) % !
4 (
!
1 ) 4
3 ) 1 4 ) !
< < ) 1 !
4.
% % 1 !
4
) ) !
1 4 %
4 ) ) %
1 1 4

Overfgr din egen kontoplan til systemet
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1 ) ) % % !
( !
4
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11 45
)
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) 1 4
- % %
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3% 518 4
| % I 1$$ 4. %
4
S )
) 14

Hgjreklik-menuen i kontoplanen
5) |
;% . 4

*N *N( " 1 #
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Sggning i kontoplanen. Genvejstast F4

&1 4) , 4
3 $*$"
% |
4
B % (%HS S 1, 3 # *
3+% 3
4 7
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0
4
)
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FINANS

Slet en konto

4
2 ) % 0(
) % 4, 7
4
$ ! 4
4
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4
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4
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Ret en konto
% 1
4
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14
K45 1 1 %
*( 1<C= % 4
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AEndring af kontonummer

3 %
4
D4 *
1 4
E4 * %
$5%(¢ 51 ,$ $
% ) 44 1
( 42 %
( ) 1 1
) %

%
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Opret en ny konto i kontoplanen

7 4

Luft mellem kontonumre
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( $H
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D
DED
DEJK
DEJO
67
67

DEJP
DEMM

5 67
DEJO DEJP (
4

Antal cifre i kontonumre
(
( 49 % ( )
) 4
JIK ( ) QW ( 4

D4 3% 51%

E4 + (7 4.
% ) % 4%
%
4
J4 &1 A) ! !
4
1 ) !
1 4
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K4 5 % Lol !
42 !

( 1 1% 4

04 | 1 ) 1 EOU
4
P4 1
@) ||#$ 4

Q43 * ) <C= 1 4
V4 $ 4

Opret startsaldo/beholdning pa en ny konto

2
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Indlaes bilag
' % 1
% ) %
4 (
( +1 4 +. !
&+ % 4 4 8
4
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)
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Hvorfor indlaese bilag
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$+$% (- 5 ( (% (-
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Indstillinger far indlaesning af bilag
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1 4
Indlees bilag
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Bankafstemning
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Linjernes farve

, $" 4 ; !
)% # 14
28 $ " !
($ I 4.
4 .
) 1! # *
10 | 4
$&* %S $ " 4.) !
!
4

214



FINANS

Opret bankkonti
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Afstem bankkonti
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Opheaev afstemning
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Kunder og salgsordrer

En debitor er en person eller en virksomhed, der sk ylder dig penge.

Som regel er det en kunde, der har kabt varer eller  ydelser af dig pa
kredit. Kunder kan ogsa kgbe kontant, i sa fald er det ikke en debitor.

| systemet kan du oprette salgordrer, skrive faktur aer ud og holde
styr pa oplysninger om dine kunder, sdsom navn, adr esse, beta-
lings- og leveringsbetingelser etc. Endvidere holde r programmet styr

pa, hvor meget debitorerne hver iseer skylder, og om de betaler til ti-
den. Salgordrer hgrer til modulet Handel.

Fakturering af varesalg

51 )y 11
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Far du starter
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KUNDER OG SALGSORDRER

2

2
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Nummerserie til salgsordrer
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E4 5

% )

) ?

%

221
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4%
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52%



KUNDER OG SALGSORDRER

2 4 2% % % !
4 ) ) 1
4. |
4
J4 2 *
$5#4 5 1$$ HS$ 5% !$
$ 4
K4 5 % '$ $ !
1 4"9 4 % #
4
?
04 % 1$ $ ) % !
4
1 D %
) 1 4
2?2 B! ) 4

Nummerserie til ordredokumenter og fakturaer

%
% % )
4
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KUNDER OG SALGSORDRER

" #4
! 7
4 ) ?
D4 %
5 # 528
5 %
4
2 4 2% %
4 ) )
4
1
4
E4 2
$I5 # 5 I1$$ H $
(% 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Ja 5 % 1$ (1% !
1 4"9 4 % #
4
?
K4 % 1$ (1% ) %
4
04 2
*
$5 # 5 1$$ 5% 5% '$
P4 5 % '$ " "
1 4"9 4 |
% # !
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KUNDER OG SALGSORDRER

4 ?

Q4 % 1'$ " "
4

Hvis der er fortrykte fakturanumre

1 )
1
) 4
| ) 1
%
1
4
. % 1 H
4. 1
) 4
D4 4 1
5 # 52% 42%
% 1 4
E4$ 7
$I5 # 5 1$$ 5
$ 5% I$ (% 4

Nummerserie til kreditnotaer
%

) % %
" #4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Samme nummerserie til fakturaer og kreditnotaer

1
?
D4 2 *
$5 # 5 1$$ 5% 5% '$
(11 4
4
E4 5 % 1$( 1!
% 1$ (1% "4
#4
< <

4

Forskellig nummerserie til faktura og kreditnota
!
% % ) !

#4

) ?
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KUNDER OG SALGSORDRER

D4 $
5 # 52%
1
4
E4 1
2% % %
) ) 1
4
J4a 2
$I5 # 5 1$$ 5%
(11 4
K4 5 % I$( 1!
1 4"9 4
?
04 %

5%

% #

4

I$( 1)

227
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KUNDER OG SALGSORDRER

Finansbilagsnummer til fakturaer og kreditnotaer

! 4.

2 #(? % % !
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KUNDER OG SALGSORDRER

Opret salgsordre og faktura

% ?
2
2
" 444
) 4
4
DA3% $ 5% 4
% 1
4
E4&1 A ! 1
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KUNDER OG SALGSORDRER

J4 5 % D

Find kunde. Genvejstast F4
* 1 ( )
% 4?2&1 4) ,3 5
! |
4
NGt % (% HS S 1, 3 #»
3+% 3
4 7
1 ! 4 ) !
4.) ) 45
) ! |
0 4
%( 3(3, $ ) L)
163
*)
% %
4 7 ) 0
%
4
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KUNDER OG SALGSORDRER

K4 + % 1

Find vare. Genvejstast F4
! )
)4 4
(% ! 4
E4 5 '$ 7 !
1 4
1 4 )
4
) % " @4
J4 -1 ) ) 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Rabat pa salgsordrer

) 4
( +1 +$+ 41X
+ 1+ $,+ 4 4
4 $
4 . % $ +! 4
3 $ +! NH
! 4
4 4 47
'$" +! $$ ¢
) (
) +1
$+1 8 #4
$! + 1
+1 $+
s #4
'$ ! ) $%! +1 4
Pris- og rabatberegning sker pr. ordredatoen
+ 1 4 41 |
4. ! 1 !
) % !
4
$ ( Sl !
4
4
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KUNDER OG SALGSORDRER

% % 1, , |
1 4

| web-shoppen er alle rabat- og prisaftaler de samm e
! 1 %
81) 4. ) 81
) 1!
| 4B!) ) 5 I 4

Disponibel beholdning negativ

3 ) ) ! *

$5 # 5 1$$ 5% 52-% $ 4
1 4>
42 !
) 4% ) 4 %
4
[
4 4 % 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

e E,$ E) % $13 $
4

Indstilling af beholdningsvalg
- $5 # 5 1$$ 5% 52-%

$ ) ) !
"8l #) ) ?
% ) 4
# - [
4 ) 4
% )
$$ ) 1$ 1 4 !
4
# % ) 4 )
% 4
) 4 4
% ) !
% ) $$ 41
7 ) 1 4

Diverse ordrelinjer
4 4%
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KUNDER OG SALGSORDRER

Anbefaling: Faste varenumre til gebyrer og fragt

: 1 )
% 4 . ) 4
14. I
4
Kontantsalg
2 ) )
! !
4
+ Il 4
+ % 5 # 5% %
Il 4 !
4.
4
%

) 4

- )
4
8 #

1 B XX "B .$

B -$ (#4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Anbefaling hvis der er flere kontantkonti

Udskriv og mail ordredokumenter

) ! ?

%
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KUNDER OG SALGSORDRER

Dan fglgeseddel

$ 08 ) ! ) 4
) 1 44
4
?
D4 $$ 5 1)
4
2
E4 !'$ $ ! 4
) 4
4
Ret/tilbagefar folgeseddel
) )
$$
1 4
4
)
O DG 4. % E
J DG 4
Antal pa ordre | Dellevering Delleveret
1 10 5 5
2 10 -2 3
3 10 7 10
2 #(? % P G#
4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Udskriv og opdatér faktura
2 %
4

2?2 . % 8!

D4S$ 7 '$
) |
4

E4 3% % (! ! (1% 5( !! 4
Ja . ) % 4%

4
K4 % E I F7

7 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

% 5 (*
1% 4
2#((? 3 +. 1
( 8 !
) ) - 9" #4+.1 1
! % ) !
+ ! 44
I * § 1 )
4! *$ I 4
1 ) 4
) )
4
043 43
1&
4
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KUNDER OG SALGSORDRER

E-faktura
I 7 1
1 % ?
$ *2 ) 4
. 1 ] 4
* 2 )
4
* 21 L+ %!
* 21
* 21 8 1) 4
3 N
| 4.
1 ) N 4
2 ! 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Xomilo.dk

1 ! N 4 &+4
%
N 4 ; % 5 % !
N 4 S94 !

NemHandel

) 43) | 2
) 4

OIOUBL format
* (1% 2% 113
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KUNDER OG SALGSORDRER

Dan salgsordre ud fra en tidligere faktura

. < < 1 !
4

) ) <
<4

D43% $ 5 (1% % 5 (1% 4.

E4 7 4

J4 3% % (! ! $ 4

K4 & 4 4 !

Kreditnota

51 4.
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KUNDER OG SALGSORDRER

Dan kreditnota ud fra faktura

D4A3% $ 5 (1% % 5 (1%
4

E4 7 4

J4 3% %/ ! (11 4
1 1
# 4

K4 & 4 4
4

Indtast kreditnota manuelt

)
4. 44 %

D4 D

E4 2 '$ ! 4
((
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KUNDER OG SALGSORDRER

J4 4
4 )
4
5
DGU 4
K4 % 4
% % $,*5&2 &
$&-, 4
?
) 4
1 ! 4
* )
1 4 + %
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KUNDER OG SALGSORDRER

Ordrestyring

Delleveringer

* 1
4.
#4
4 4% )
) )
45 % %
$ 8

245
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KUNDER OG SALGSORDRER

Delfakturering

*

4 ( 10 (1% 1!
4

Batchopdatering, Add-on modul
4.

7 ) !
4

$ 5%( 5216 ! !
4 ) !

Y% 0 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Bogfaring af varesalg og vareforbrug

% % !
1 4
Prioritering
2 ) 1
"% 8 !
! #?
D4 % 5/ (! % 5 # 4.
4
3 3
B4/ +, % /5 # 4
4
! I )7
J4 % % % 5 # 4
4
- [ + %
)4
#
#4
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%

%

#4

248



KUNDER OG SALGSORDRER

Bogfar vareforbrug og lagerafgang i Finans

1
4
- $I5 # 5 1$$
2 ,% #
Ja
" H# 4
1
) %
Nej
%
4 4% % )
4.
43

$

5% (1%
#

%

43

4



KUNDER OG SALGSORDRER

Kundekartoteket
1 !
% 1

Anbefaling: Kundenummer skal veere let at finde

* 4

"KPS KMS&1 #4
1 ( 1 !
( ( 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

Oprette nye kunder

Tip! Dublikér en kunde
2 1
1

%$() I3

) 4

4 1 $ -HS ) @
) 4

D43% % 5%

E4 3% A) !
3% A !
3% ) %+$ (

%
1 4
Ja -1 1
1 ?
% 3 42

4

) % $ (

)

% 4




KUNDER OG SALGSORDRER

2 4* 4-1
1 % 4
)4 4 4
5 1 ?
"1 52& $ 4. 1
4
2% 4
4
4 1
4
K4 2 ) 1 1
<C= 4
1
E % 4

Oprette web-kunder

1 DGGU 8 1)

4

8 1) %
! ¢
45
% 81) 4

) 81!)

% 1 45 %

4 4B $ 81)

4
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KUNDER OG SALGSORDRER

* ) ) ) 4
B.$B-$ (4 4

/AEndre kundes stamdata

% % 4 4
% % 4
D43% % 5% 4
E4 % 4 !
4 , $!
4
J4a 2 % % % !
1 ! <C4

/AEndre kundenummer
) 1 )

D4 3% $55%( 51 ,$ $ 4

E4 51 $! % * *
253



KUNDER OG SALGSORDRER

Ja  pa 1 ! 1 !
1 1% | 4
2?7 % 4
1 % !
44 1
1 4

Dokumentation af varesalget
4 . % 1 !

1 !
) 4

Posteringsliste

% * %$! 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

' % ) 4
4

5% 5 !5% 6 (! <!I$ !=

( ) 4. 444
) % 4
% !
4
Kontoudtog
)
% 4
+
4% !
4
D43% % 5 !5 1%! 4
% ) 1 4
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KUNDER OG SALGSORDRER

E4 . 7 %

Aldersfordelt saldoliste
) ) )

D43% % 5 !5%

%
%

$ $$!

257

%



KUNDER OG SALGSORDRER

E4 $ ) % 4
2 #(? ) !
4

Tilbagedatér saldoliste
? . 4 ) !
1 + |
31@3@A 4

258



Leverandgrer og ind-

Kreditorer er oftest leverandgrer. Det vil sige vir
ger varer eller ydelser til dig. | systemet kan du
fra dine leverandgrer, laegge varer pa lager og styr

kab

ksomheder, der seel-
registrere fakturaer
e, at skyldige reg-

ninger bliver betalt til tiden.

2
2 4
1 4
2 #(? 55
4 1
43
)
4
5
I 4

) !
) 4
1
% 4
1!
% !
%
!
5 I
|
4. % |
1
! ) )
4
%
% 4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

! I 4 %) #$3

2 #( ? )
4

Nummerserie til indkgbsordrer

% % ) 4
2 7
4 ) ?
D4 2 5 # 52% 4
E4 5 % 8
I
2 5 42% % %
4 ) ) !
1 4
!
4
Ja 2 *

$I5 # 5 1$$ 5 (+ 5%
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LEVERANDYRER OG INDKZB

'$ (+ 4
K4 5 % '$ (+
1 4"94 % !
4
?
04 % 1$ (+ )
4
1 D
) 1 4

Nummerserie til varemodtagelser

1 4
)
) < 4
D4 2 5 # 52%
%
2% % % )7
4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

E4 2 .
$I5 # 5 1$$ 5 (+ 5% I$
1 $3

Nummerserie til kgbsfakturaer (finansbilagsnr.)

% % )
4
1 |
4
27
" #4 +
) 1 !
4

Anbefaling: Brug ikke leverandgrens fakturanummer
som kgbsfakturanummer

1 !
1!
4 %
1
( 4 % !
1 I
4
) |
4
4
$ 7 4
!
?
D4 $
5 # 52% 4.
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LEVERANDYRER OG INDKZB

*|

2% % %
1
4
E4 2
$I5 # 5 18 5 (+ 5% '$
G+ (1% 4

Opret indkgbsordre og kagbsfaktura

% ?2
4
" #4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

) 4

4
1 1 % % !
1
4
D43% (+ 5 (+ 4
% 11
4
E4 &1 A ! 1 4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

J4 5 %

Find leverandgr. Genvejstast F4

@t % (%#HES S, 3 #
3+% 3

0 4

%( 3(3, $ ) ) 163

%

%

%
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LEVERANDYRER OG INDKZB

K4 , 1
) 218 ) )
3+$ 41
%
4
Opret indkgbslinjer
$ (+ s ) 1
) 45 % %
4
D4 - 1 !
1
E42 ) % ) 1
4 1 )
) % !
4
Find vare. Genvejstast F4
! )
)4 4
$ ! 4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

J4 5 '$ 7
14
1 4
) %
K4 -1 ) )
)
( 1
4% % 1
+1+$+ !

267
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LEVERANDYRER OG INDKZB

Diverse indkgbsordrelinjer

4 4 %
;1
4
4
4
|
4 ]
4
-1 13 !
4
Anbefaling: Faste varenumre til gebyrer og fragt
% 2.
1 ) % 4.
) 4
14
Kontantkgb
) !
) |
!
4
+ Il 4
+ , 5 # 5 *
, % 11 4
4

268




LEVERANDYRER OG INDKZB

%

Anbefaling hvis der er flere kontantkonti
)%
. 4

% ) ) !

Dan varemodtagelse

I'$ ) ! ) 4
3
!
#4
4
D4 $ ! 5 1)
4
2
E4 13 $ 11 4
) 4

269




LEVERANDYRER OG INDKZB

4

Ret/tilbagefagr modtagelse

)

1 4
4
)
O DG 4. % E
J DG 4
Antal pa or- Delmodtag
dre
1 10 5
2 10 -2
3 10 7
2#(? 5 % !
4

Udskriv og opdatér kgbsfaktura

2 %
4
D4$ 7 1
) %
4
E4 -
% (!
a1
% (! !

)

43%
(+ (% 3

270

Delmodtaget
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LEVERANDYRER OG INDKZB

43 [ 4

. , 5.+ (%
(,+ 5+ (1% 4

Registrering af kreditnota fra leverandar
!
5 4% |

271



LEVERANDYRER OG INDKZB

Dan kreditnota ud fra faktura

04 3% (,+ 5+ (1% , b*
+ (1% 4, !
4
P4 7 4
Q43% %( ! (+( ! 4
1 1
# 4
V4 & 4 4
4

Indtast kreditnota manuelt
)

4. 4 4% ) |
)
4
D4 4
2
+1 4
E4 -1 4
J4 -1 '$ ! 45
1 4
1 7 ?2.) I
) 4
4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

Importer kgbsfaktura

- (+ P, 5+ (%
+.1 4+,
1 4+
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LEVERANDYRER OG INDKZB

Indkgbsordrestyring

1 [
) 41 1
1 1!
4
1 )
$$ $ (1% 4

+16- ! !
4. )

) 4

Delmodtagelser
* 1 $ !

#4

Delfakturering

*

.4 %(! , 1%$$ %
, 13 ( 10 (+ (%
1 4

Batchopdatering, Add-on modul

(+ 5%( 5216- !
4 )

) % 0 4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

Leverandgrkartoteket

1 !
% 1 !

Anbefaling: Leverandgrnummer skal veere let at fin-
de

4
4 ) !
4
& % F. )
4
"KPS KMS&1
#4 1
( il ( (4 (
4
!
4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

Opret nye leverandgrer
2 4

Tip! Dublikér en leverandar

2 1 !
11
) #4 %$() 13
5 % % |
4 . 1
) 4
D4 3% , ! 5 4
E43% A) & ) %$( 4
Ja -1 1 4
1 ?
, 3 4% % 1 4 |
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LEVERANDYRER OG INDKZB

4
% 4, %
4
5 1
) )'!52&
4
+1 4
) 4 7
2% 4-1
4
4
4
2 (! 4. 1
4
! 4
K4 $ ! <C=
1
E % 4

%

277
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LEVERANDYRER OG INDKZB

Andring af leverandgrers stamdata

$ 7
% ) 4.
( % !
4 % ! (4
D4 3% , b , 4
E4 % 4
J4 2 % % %
1 ! <C4

Dokumentation af indkgb

% ) %
4 4 4

Indkgbsordreliste

?
D4 (+ 5 !5 (+ $!3
E4 (+ 5 !5 (+ $"3

Posteringsliste

$ !
45 43
) !
(+ 7
D4 3% 5 15 | 4
E4 % 4 4
% (! % ( ( 41

278



LEVERANDYRER OG INDKZB

4 4 " #

% +3 %
" 44

Pr. leverandgar

%

4
,5 15% 6 (! < =3

, % )4 " H#H4

Kgbsfakturanummerorden

) )
% 4

% ) %
4.

D4, 5+ (% 3
E4 (+ 5.+ (% 3

279

( (

%

%!



LEVERANDYRER OG INDKZB

Abne poster og aldersfordelt saldoliste
) ) ) )

) 4
3% , 5 15+ | 4
% 4 4
4 )
1
+ | 31@3@A 4
3% , 5 5% $ $8! 4
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LEVERANDYRER OG INDKZB

4 1))
% 4

'3 (1% $ ?
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Kontaktpersoner

| systemet er der kontaktpersoner knyttet til Kunde r, Leverandgrer
og web-brugere.

Kontaktpersoner hos kunder
$ ) ?

) %
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KONTAKTPERSONER

$ ) ?

(! ) 4
% 5% (!( 4

G

! 15D +- 52%

Kontaktpersoner hos leverandgrer

$ ) ?
|
4
) ) 4

$ ) ?

+ I ) 4

* , 5 *

(r¢ 4

5 B )

I 15D +- 52% 4

Brugere i webshoppen og
Selvbetjeningsmodulet

. I 15D +*
- 52% 4

) 4x !
1 B.$B -$!
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Betalinger og aben-
postudligning

| systemet findes et begreb, der kaldes abenpostudl  igning. Det har
mange fordele med hensyn til at styre betalingsstrg mme; optimal
udnyttelse af kasserabatter, betalingsfrister, rent  etilskrivning pa de-

bitorer etc. Du bliver ikke preesenteret for alle mu  lighederne i dette
afsnit. Men du bliver indfgrt i grundbegreberne for ind- og udbetalin-
ger.

Abenpostudligning

/ 1 "ol
# ) !
4
/ 4
$ 1
) ") #
4
!
4
) ) #
4
4
2 #(? % %
4
!
4
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BETALINGER OG ABENPOST

Fordele ved Abenpost

) %

1 4

1
) ) )
$ )

4% %
/| +1$ $%! +
+ 13 (% 63 !
&( ! 3

Hvis du ikke udligner

285
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BETALINGER OG ABENPOST

Auto-opret betalingsposter i kassekladde

1
4 4

4
Nemt og overskueligt
|
?
4 4) 8! !
!
4+ | ]
4
1
|
4
* ) |
2, )
(4 4
/ 1
1 ) 4
4 4) !
(4
* 1
4 (4
$ 4
!
| ) |
4
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BETALINGER OG ABENPOST

Indstil auto-opret betalingsposter i kladder

1
?

D4 3% $5$ 5% (%5 ! +1$ *

(S
4

E4 3% $5 (+ 5,4 (%5 !1%+!*
$ 1 (% [
4

4

Modkonto i auto-betalingskladden

(1 ) 4 4 . )
% 5 *
# 52 (! 4
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BETALINGER OG ABENPOST

Anbefaling: Hvilken kladde til betalingsposter

4 !
! ?
+1$ H
* |
# (3!
4\ 7 4.
1 % !
4
+1$
*
)
% 45 )
) 4 .
!
4

Bogfer auto-oprettede betalingsposter
* ) I

Slet og ret auto-oprettede betalingsposter

4 4% ) 4.
% ) 45 !

288




BETALINGER OG ABENPOST

* ) 4 4 |
4
2#( =3 1 !
) % 4% %
" $$# 4
1 ( 4
) |
4
$ (!
4
%
4
) % 4
1 ) !
! 4.
4*
%*
5%( 5+ ! 4
%
2, # ( |
4
Betalinger

Bogfering af ind- og udbetalinger (manuel)

@ 4
% 5%( 5+ ! 4 )
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BETALINGER OG ABENPOST

)% 14 .

Anbefaling

+ | ) 1 !
4. % 4

Indbetaling fra kunde

D4 3% 5 ($ 4
E4 . 1 ) % 4 !
1 ) ) - !
4
J4 5 ! 2% % 3
K45 . . Lo I 4
045 11 4
%
1 4),) 4
P4 - 1 (! I 4 4 4 % !
45 !
4
? (% - +!1$11 $1+$+ %
43
% )
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BETALINGER OG ABENPOST

4.
4.
4
Q4 1 + 1 1 4 !
4. ?
1 + " %
# |
) 1 !
4 % % !
! ) ) 4
/. 18!
) 4 4 3%
4
V42 ) %
Lo (1 % !
4
? %
%
4
1 %
4
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BETALINGER OG ABENPOST

% !

% 1 )

% 4

M4 -1 4

DG4 1 !

Hvis du glemmer at abenpostredigere i kassekladden

)
4.

) 1 ) 4 %

5% b

D4 % 5%( 5+ !

E4 % "% # 5% !
5+ |
5 , [
D4 5%( 5+ !
E4 , " 0% # 5%/ !
+ 3
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BETALINGER OG ABENPOST

Kunden betaler flere poster eller modregner en kre-
ditnota

12 « !

) %
4., )
% )
4
8 / /

4 4% J FDE J

$2D K "JRD# 4\
)
04 !
4% ) 4.
(4 7
K" J #4
2 )
4 4
.
1 K %
4
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BETALINGER OG ABENPOST

D4 D DG 4 %(!'C "
#4 ; )
4
E4 * ) *
I $I3
J4 6! +!$
% % ((
1 % 1
) 4 .
+ ( I 4
K4 2 )
# I $!
) ) 4
4 4 4
2?7 . < < 9% |
( 4
04 5 4 !
4 4 4
P4 5 +! 4
2 ( 4
4. +1 9
I 4 6 !
% G" #4
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BETALINGER OG ABENPOST

Betaling stemmer ikke med faktura, eller

modtag et a conto belgb.

%
( ( 4 4

)% )

E4 2 )

J4 (

6! +3$+

%
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BETALINGER OG ABENPOST

4

Check, Udskriv og Bogfer kassekladden

2

( 0(
4

4

%

Udbetaling til leverandar

) ) 4.
+ 4

% )

) 4
Anbefaling

) 1 !

4. % 4

D4 3% 5 ($ 4. 1 ) !

% 4 1) )
4
E4 5 2$ % 3
Jb5 $ 3 ] I 4
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BETALINGER OG ABENPOST

K4 5 I 4
%
1 4) )
04 -1 (! I 4 4 4 %
45
4
? %
43
% )
b, ol P+ () %+ *
, b +8) %+!18 + (
4
P4 1 + 4
Q4 4.
?
5 " 4#
/ 18!
) 4 4
3% 4
V4 2 ) %
+1 1 (ro! %

297
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BETALINGER OG ABENPOST

M4 -1 4

DG4 1 !
4

Deludligning
$ ) !

Bogfar nar betaling er trukket i banken

4. $ +

Indtast betaling i kladden, bogfar nar den er trukk et i
banken

1 %
) 43 )% 4 %
4
2 ) %
)
4. )
7 4.
4

Betal flere kgbsfakturaer eller modregn en kreditno  ta
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BETALINGER OG ABENPOST

I < < 4,
4

Betal et a conto belgb.

6! +%,+
4
1 % 1
) 4
% )
$! I 3! 4
(
) 4
#
4
2
(
) )
I < < 4
$ 4

$ 1+&N (!
4
6 +1
|
!
R EJ4OGG GG
| EGAGGG GG
S JAOGG GG

Check, Udskriv og Bogfer kassekladden

2
( 0(
4
2 %
4 4
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BETALINGER OG ABENPOST

Dokumentation af ind- og udbetalinger
3 ) !

5 I 4 Lo
4
7
4
D43% % 5 !5% 6 (! "1 #
, 5 15%$ 6 (! "1 #Y
#4
3% ( )
4
E4 % )1 $!
4
J4 % 4
) 4 .
1 4 ) 0(
4
4
5 4
% 4
5
4 )

% (! ! ) % %
) 4
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BETALINGER OG ABENPOST

% 5| !
5 )y 1 %(( !
1
( 4
% 5+ | !
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)
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BETALINGER OG ABENPOST

Udligning af kreditnotaer
) 7 1
4

Udlign via Dan kreditnota

)
(11 ) !
4

3 (1% 5%/ ! % (11 4

Udlign via Abenpostredigering

5% * , !
a# ) ) 4
?
)
1
&
)4
5% ! ?

D4 % 5%( 5+ !

E4 % "% # 5% (! !
5+ |
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BETALINGER OG ABENPOST

5 12
D4 ,5%( 5+ !
E4 , "0 # 5%
+ 3
% |
14

D43% % 5%( 5+ !

43% + | % (!

I $$ % !
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BETALINGER OG ABENPOST

Ja 2 ) 4
4
0) 4
4
K4 + (7
4 4 % 4
& $% % !! I
13
$ |
$ <= 4 (
% % 6 4
$
4
04 + (7 %
4 4 % 1 !
4
PA %
4
+1& () ' %$3 %$
Lo 1! $ 113 1) (
( %$ %$!1%), % ! (I1$+ +
1'$ I #!) %$ 3
Q4 / ! % 2, 4
)
|
4
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BETALINGER OG ABENPOST

Vis Abne/Alle, annuller udligning

43 ) |
$$ 4+ %((!
G GG4
4
D4 $ ) !
4
E4 $ # )% 4+
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Rentenotaer

Systemet kan beregne og udskrive rentenotaer til ku nder, der ikke
har betalt til tiden. Det anbefales at indfgre en f  ast rutine omkring
rentenotaer, f.eks. ultimo hver maned. Hvorfor lade det veere din
kassekredit, der belastes med renter og ikke kunden s kassekredit,
fordi kunderne traekker betalingen alt for leenge.

- % 5 # 5 I !

4, !
1 1
% 5%( 5 !+ 4
11 S24
!
) 4
Anbefaling, fast renterutine
4 4 |
) 4
7 4
) ) 4 ) )
) ) !
% 45 %
) 7 4
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RENTENOTAER

Forudseetninger for renteberegning

% 5% 5 I

% 2%
$5 # 5 1$$ 4

I S2 4

3% 4 %
" H 4%
) !
% 5%( 5+ !
4 4 % !
1 4

* %

4
Rentekoder

- % 5% 5 I
4 *

307



RENTENOTAER

D4 &1 A) | 1 4 [
< <54 ,D , DU
DO , DOU E , EU 4
4
E4 5 ! ( 42 !
( 4
J4 5 | 4)
!
4 DO
1 4
1 |
4
K4 5 2%+ 4
%
)
4. !
% DGGH 4 4 4 OGG GG |
4 0GG GG4
045 ! 1 4
1 1 4 4 4  OGGG
4 0G GG 14
P4 5 ! )
1 |
4; % 1 !
4 % ((
4
Q4511 1 % 4
2 4 % !
$ 5# 58$I(! 4
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RENTENOTAER

Rentekode pa kunder
5 I( 4

Nummer- og bilagsserie til rentenota

I % $5 # 5 1$$ 3

Poster der ikke skal renteberegnes
5 Lo !

1 42
"S #
1 4
%
S H$ s "7 Y B
( %
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RENTENOTAER

Renteberegning

% 5%( 5 !+ !
4

3% 4
6 (! 3

Gentag/ret beregning
) %

&(5 ! ) 4

2? (% 1
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RENTENOTAER

Faste renterutine

r

4 4
4 ) 4
GD!GD JD!GD4 2%
4 EVIGE" GDIGE EVIGE# 4
Rentenota Datointerval QOverfgres til system-
kladde
Januar 01-31.01.AR Rentenota iAR131
Februar 01-28.02.AR Rentenota iAR282
Marts 01-31.03.AR Rentenota iAR331
April 01-30.04.AR Rentenota iAR430
Maj 01-31.05.AR Rentenota iAR531
Juni 01-30.06.AR Rentenota iAR630
Juli 01-31.07.AR Rentenota iAR731
August 01-31.08.AR Rentenota iAR831
September 01-30.09.AR Rentenota iAR930
Oktober 01-31.10.AR Rentenota iAR1031
November 01-30.11.AR Rentenota iAR1130
December 01-31.12.AR Rentenota iAR1231
2 #(? )% 1 45
|
4 JD!GD ) 4
8 4

Den fgrste udsendelse af rentenotaer

%
%

% 4

?%
4 JDIGD

)
4
(9

JGIGP

%
4

4 P 4

JGIGP
%

JD!GD 4
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RENTENOTAER

Opdater renteberegning

$ ! 1
4 ) %
%
%
4
2 ( !
4 6 (! 3
)
Il 1 4
( 1 I
4
2 1 1
4. L)
( 4
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RENTENOTAER

Dan rentenotaer og bogfar i en system-
kladde

2

4 1 5&! (%

% 1

% ((

#4

1)
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RENTENOTAER

Udskriv rentenotaer

2 )
1 (
I 4 . 1!
4
2#( = !
4
) 4 4
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Rykkere

Systemet kan udskrive rykkere til kunder, der ikke har betalt til tiden.
Det anbefales at indfagre en fast rutine omkring ryk  kere, f.eks. ultimo
hver maned.

2 1
1 1 4
- % 5 # 5&(( 1 "4 4
1l D, ES5 5 # % ) )4
41 )
% % 1 1 1!
1 1 4
1 &((
1 4. % )
1 4
1 % 5%( 5&(% $ 4
1 < < 4 % I
1 1 1 1
1 4
[ S2 ) 1!
1 4 4
1 )
% 1 4
Anbefaling: Fast rykkerrutine
1 4 4
)
1 ) 4,
7 4
1 ) )
4 ) )
1 ) %
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RYKKERE

1 45 %
77 4

Forudsaetninger for rykkere

1 ?
1
5% 5&(((
1
$5 # 5 13$3
3% 4
"H# 4*
5+ |
4 %
4
* %
Rykkerkoder
% 5% 5&((
% )
1 4

%*

%
% 5%( *

%
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RYKKERE

Eksempel pa rykkerkoder

Rykkerkode |Dage (efter | Overfares til sy- Speer
forfald) stemkladde kunde
Rykkerl 15 Rykker "rykkerda- | Nej
to”
Rykker2 30 Rykker "rykkerda- | Nej
to”
Rykker3 40 Rykker "rykkerda- | Ja
to”
Inkassovarsel | 45 Rykker "rykkerda- | Ja
to”
Inkasso 60 Rykker "rykkerda- | Ja
to”
Anbefaling, spaer kunder lige fgr incasso
. % 1!
4 % 1 %
1 ( 4
)
% ( 4
( 1 4. !
?
* 1 ) 1 41
1 4.
1 D 5¢ 1 4
( 1 7
4 . % 1
% (
1 1 !
( 4
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RYKKERE

D4 &1 A) | 11 4 1!
< <54 1 D !
1 1 E 1 5
5 4 !
4
E4 5 (1 1 4
) 1 1 D % !
< <4
J4 5 %
1 4
DO 1
!
1 1 4
1!
1 4. 1 4 4JG
% 1 !
4
K4 5 ! 1 14.
1 ) !
4 4
4 4 OG GG 1 4 0G GG
14;1 % ) 1 <%
<4
045 &(( (! ) 1 1
1 1 !
4
X % 1
1 1
4 % ((
1 1 4
1 1 !
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RYKKERE

4
P4 # (% )
1 4. %
) 1
4
%
4
Q4511 1 %
2 1 4
Rykkerld pa& kunder
1
1 4. %
< <1 4
1 %
% ) %
$ ) 15
< <
5( )
1 4
+ 1
4. 1
) 1
( 4 % 1 7

&((
) <)<



RYKKERE

Bilagsserie til rykkere

*1 1 1 4
. % 4 . *
$5 # 5 1$$ 3

Poster der ikke skal rykkes for

5 Il !
1 42 I
1 4
1 ) 4
14 4 4 % (
4 1 !
1 4
! 4
1 ) ! 4
Rykkerudsendelse
% 5%( 5&(% $
1 4
3% 1 4 ) 1!
4 4% 1
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RYKKERE

Gentag/ret rykkere

1 ) %
4
1 4
1
&( 5 ! )
% 1 4
1 4
2? (% 1
4

Den fgrste udsendelse af rykkere

) 1
)

) 1 1

) 4

I+ $ 16-6( 85 ,! &( J (" #
$ L) &, o) 1o
'$ 6 3

Opdater rykkere

$ ! 1 1
4 ) %
1
% 1 4
2 (
4 6 (! 3

) &((
( & !

(& ! 4
321
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RYKKERE

Dan rykkere og overfar til en systemkladde
2 1 !

1 4. 1 1 1
4 1 5&! ($
1 4
1 &(( 1!
4
% 1
1 1

4 1 !

) 1 1

4
% ( 1 !
1 4
1 1 ]
2, 1
1 1 #4
!
4
4 4
$ 4
$4
1 4
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RYKKERE

) 4
1 1
11 4,11
1) &(( 14 . 1
1 1
( & ! 4

Udskriv rykkernotaer

2 &(( ) 1
( & ! 4.

Ret rykkernota

1 1
1 1 < 1

.&(( ( & ! 14
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Varekartoteket

| Varekartoteket oprettes og vedligeholdes varer me  d varenummer,
beskrivelse etc. Hver gang du kegber en vare, bliver den lagt til lager-
beholdningen, og hver gang du fakturerer en vare, b liver den trukket
fra lager-beholdningen. | Varer-menuen vedligeholde s oplysninger-
ne, der er med til at styre varelageret.

1 1 ?3!

(4

Far du starter

Varer i web-shoppen

3 %  81) ! 4.
DGGU 4+ % 4
53 B )
1 81 ) @ -
"D+ 1
81!) 4
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VAREKARTOTEKET

Find vare. Genvejstast F4

&1 4) , 4.
! 4
B % (% #HS S 1, 3 #
3+% 3
4 7
1 ! 1 4
5) !
0 4
* )
% %
7 ) 0
% 4
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VAREKARTOTEKET

Posteringssggning i Varer
- /| 5% 5!
4

) % % 4
F 4 4 4 4 4

"N(4 #4* )
% !
4

Afgraensning i to tempi

% ?

J4 # % 4* |
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VAREKARTOTEKET

Opret en ny vare

1 )
) 4
D4 3% |/ /4
5 ) !
4
1 )
) ) 43 ) 7
% 7
% 4
E4 + ( % ) 1
4 3% A) &) 1
4
) ) 1
1 % ) %+$ (
( 1 4
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VAREKARTOTEKET

-1 1 1 4 )
) %$(
% 1 )4

De vigtigste felter i varekartoteket

Varenummer
2 % 1 42
4 4 4
EG ) 4
Anbefaling: Varenummer
3 % % !
4 )
4 4 4
1 () !
1 1
1 4. !
4
Navn
3 4 &
44 B!) 4
DGG 4
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VAREKARTOTEKET

% %

#1$

4%

329
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VAREKARTOTEKET

% 1 !
(4
%
4
Beskrivelse til web-shoppen
2( % 1
B!) 4. 1 & !
" #4
Lagermodel
5 ) ?
, 1 ) 1
4
< / 1 1 [
% ) !
1 %
) G4
( 11 4 41 #
) 4
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VAREKARTOTEKET

Kostpris
3 4 ?

$1$ (+
|

+ + %

Salgpris
3 )

8 1)
4 !

Bogfaringsagr.
1
4 *
4 *

D4 % 5/ (!
E4/ +, %

JA % % 3

Gruppe
3 8!) 4+
81) )
52( + () &
81!)

(+$

0
4

8 (4

www.ambertree.dk

1
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VAREKARTOTEKET

Kategori
$ 1 4 81!) 4%

Salgs- og indkgbsforpakning

4% EK% () 4
S X N4 !
4
9% % ? ES Kv4
) % !
KQ4

Priser-fanen
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VAREKARTOTEKET

I %
5 $!
44

5 #

%

) 4

4+

4 $%

%

333

+

/*



VAREKARTOTEKET

4 4 4 E !
)% 1
) # 4
)) 4

4 I

N4 ! 4

$ C) ) 1 4

1 1) A !4
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VAREKARTOTEKET

Ret en vare
1 (
] 4
8!) 4
D4 3% 3 4
E4 % 4
1 4) ) !
4
Ja 2 ) ? 1 G) ! % % !
3 , V4
K4 , 1 4
04 1 C) ( % 4
Slet en vare
* M) $!4. ?
4
3 1
4

Hvad er lagerveerdi, gns. kostpris og kost-
pris

Lagerveerdi
%
4. ) 4+ !
4
) % 4. %
% 4

335



VAREKARTOTEKET

Kostpris
$

)
4

Gns. kostpris

. 4 " # % !
4
1 ( $H
$ 4 DGG )
45 DG 4 4
% 4 DGGG4 % 4 2%
4DDG 4 4. DG 4
4DDG4 % " % # DG N
DGG! DGNDDG 4EDGG 4 ? EG N DDG 4
EEGG4 4 4 EDGG EG 4
DGO 4 14
Kgbspris |Antal Lagerveerdi |Gns. Kost-
pris
Beholdning 100,- 10 1000,- 100,-
Kgb 110,- 10 2100,- 105,-

Justering af varelageret

?

%! $ +-$ $ ($ 4

7% ! $ # %$
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VAREKARTOTEKET

Justering af lagerbeholdning samt ned- og op-

skrivninger
4. %
) 6 $$ &! 1§ +*
-$ (s +-9% 4. ( !
4 4 4

%

+ $H7T#S$ (!'$ & ($ +-%

% 1 ) !
) 1 4
1 ) !
1 4* %
% 4
% % 4 4) 4.
) EK 4. !
) 4
1% % ) %
) J4 %
) % ) )4. %
oL o 4
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VAREKARTOTEKET

4 %
) ) ! ! *
$5 # 5 1$$ 58 *52-% $ 4
) 0C )
4
Ned- og opskrivninger
) $ # ($
*$3 % 4
3 % "% #
% % | |
% ( 4. % %!
%
( 4
) % !
% "1 % !
0 #4
2 ) !
% 4

2#(2 * 38 ( $ # (
( - | %$! ! %! 13
R R ( $ # (% (

3
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VAREKARTOTEKET

%S ( $ H

$ (!
1
%
$ (!
2

3%
%

Lagerregulering i lagerkladden

) "1# |
4
DA3% / 5 ($ 4 1
14
E4 5 1 ) %
4
1 1 !
!
@
Ja 5
4 3  GDID % 31
GKIE ) % 4
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VAREKARTOTEKET

K4 5 1 4 0 &
045 GDID !
D 4 1 ) 4
P4 5 ) % 3 GK!
E 4G GG4 %!
% 4
4.
% )
% 4
Q43% % (! ! >-6(($
4*
4
V4 3% % (! ! ( ($
) 4
M4 3% % (! ! 2, ($
) % 4
' !
/] 5 # 5 +, % 4
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VAREKARTOTEKET

Varesvind, tyveri, kassation

2 ) 1%
4
Varevind
. 1) 4 )
1% 4 3% % %
) 4
Ukurans
3 ) % )43
% 4
% 1 !
4
% D 4 %!
1 D 4
% 4
( $@ 73 >> )
4
3 1 MMDK!K4 5 % [
?2? 4
% MM
4 %
4EGG !4
2 ) %
1 42 |
) 4
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VAREKARTOTEKET

2
4 %
% n % )
" #
( $AH . 1
4 D4IMM 14 2
4. %
QMO 14" )
$ 4 VIM KG4 .
4 VIMKG 4 KGG! )
1 %
1 4 I I

% %

% 4
8 4
1 |
%
#
% (4 OGU4 o
% 4
g
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VAREKARTOTEKET

Opskrivning, leeg omkostninger oven i

4.

%

-4& %

)

%

@ %

%
)%

%
4 3GG

%

%

%

4 EGGG4

4EIJGG 4
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VAREKARTOTEKET

Flyt en vare til et andet varenummer

% (% ) )
% 7 4 %
7 1 ") !
# 1 $5%(¢ 51 ,$ $ "<
< #4
1 )!
) 1 4
% 43% 2 %
1 # 4
) 1 )
!
#4 43% ?
4

Vareprgver, gaver og internt forbrug

4 !
43 )1 % 4.
1 4. % ) 4
@ ) A4
?
2 )4 % [
) % 4
- 4G 43 !
42 ) ! %
4
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VAREKARTOTEKET

Funktionen Lagerveerdiregulering

- /| 5% 5 # %$ 1 ?
: %  4))4 |
R % 4
4
4 2
I % / 4
? 2-%$ ) # 3 (™
S % ) # 4
? [ I (+ 4%
4
? &$ # 1 11
% 4 ) !
2 | %  #4
52 | % ?% " #
R4 %" U #4
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VAREKARTOTEKET

% % 4

Beregn lagerveerdiregulering

$ 2 & # #*
%$ 3 4 4
% % ) L4 $
21 %
% % 4

Opdater lagerveerdiregulering

$ ! % |
) 4 4
% % ( ( !
"1 # 4 !
/] 5# 5 +, % 4
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Indtast primosaldi
| Finans mv.

Nar du starter helt fra bunden med en ny virksomhed eller overfarer
tal fra et andet gkonomisystem, er der forskellige mader at ggre det
pa. Her far du et par forslag til, hvordan det kan gares.

Forudseetninger

% !
@$ ! A 4
* % 1 % |
% !
) 4
% 1 4. !
2
) 4
4
1
1
) 45 )
1 4.
!
4
1
% 4
) %
4
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INDTAST PRIMOSALDI

Ved regnskabsarets start

D4 %
5 # 5 (+
E4 - 5 ($ 25
"JDADE
1 #4 *
4 % #
) ) (
4
(s ( ( !
4
K4 . 1 %
5%( 5 $%!
2?7 5
%
%
n #
! 1
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INDTAST PRIMOSALDI

%
) 1 GD4GD4EGGM?

EGGV EGGM

"x B> #4
. % )
4 JDADEAGV
JDADE4AGVA4 \ ) )
4
% ) 1 4
GD4GDAGM 5%( 5 $%!

%
( 4 4 GD4GD4GM4

2) ) ( 1
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INDTAST PRIMOSALDI

Indlaeg saldo pr. maned

% 4
"EGGV# ) EGGM !

4

5 ) « 4 JDADEAGV
N+ #$ 3 EGGV4

EGGV % (4 4

($-%8 (( ( ! - 4

4

Start af ny virksomhed
* 1) 1% 1)
4& % (
% 4

%

4 4 % !
% % " #4

21 % %
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INDTAST PRIMOSALDI

EGGV" # %

+ ) # %
?
? + (%
4.
1 EGGM
? + ( %
)
4+ %
4

Ved start midt i regnskabsaret

1 1
4
) 2
D4 4
E4 4
@3 A )
1 4

Parallel bogfering

3
4

% 1 EGGM4
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INDTAST PRIMOSALDI

%

Nettobevaegelse pr. maned

$
%

)

4

(

)

)

EGGV

)
)
4

)
1

4

4

Godt sammenligningsgrundlag

)

%

1
)

EGGV4

)

EGGM )

Start fra en maned midt i aret

%

1
%
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INDTAST PRIMOSALDI

) %

4 ) %

) %

%
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INDTAST PRIMOSALDI

Primoposter pa debitorer og kreditorer

1 % ! ! !
4 n # n #%
! 4
4
/ 1 1
4
?
1 I
#
4 4 #
$ $ 4
) 1 !
1 ( 4
2 I I
4 %
% ?
)
(
4*
=5 !
( %
(4

Eksempel, primoposter debitorer og kreditorer
?

QGDD# 4JG4GGG4

MGDG# 4 DG4GGG4
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INDTAST PRIMOSALDI

42
4
7 4 2
D4 . ?$ DGG?
DEP DEQV? 4 EGAGGG
1 . H
$ 4 4
E4 "QGDD#
) ] H4
i $ ?$ DGGG?
DGGD MMDDJ? 4 Q4GGG
1 1$ H
$ 4 4
K4 "MGDG#
) ] H4
2 @ A
)4
4
) %
) % 4
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INDTAST PRIMOSALDI

Anbefaling

Fa primoposter

% !
(4

Mange primoposter
%

% ( 4
% % !
) 45
% 7 7
4 ( 4
!
! 4
(4

Samlet primopost pr. konto

4
4 !
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INDTAST PRIMOSALDI

Primolager
1 3! %
% # 4
4
) %
31 )
4
5 )
% %
4
)
(
4* =
43
4
* 7
4 4
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Periodeafslutning

Der er forskellige periodiske arbejdsopgaver i lgsbe t af aret i syste-
met, herunder arsregnskabet, moms og afstemning af alle bank-,
kasse-, debitor- og kreditorkonti samt lager.

Flere abne regnskabsar

51 ( /!
-
% 4
I
) 4 1
)
% 1 4% )
4
)
1 ) ) 4
) !
@ A
1 4
% % )
4
4
2 % 4

358



PERIODEAFSLUTNING

Manedsafslutning

5 1 2% 6

~~
[EEN

359

%
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PERIODEAFSLUTNING

Arsafslutning

Opret et nyt regnskabsar

2 1
1 4
$ / /
6 / "
% ! /
D4 3% 5# 5 (+ 4
% !
" #4
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PERIODEAFSLUTNING

E4 3% %( ! ! 4
1 4
/ % % 4
J4 $ 1 4
, %
1
1 4
% 0 0 4 )!
1 1 )
) 0 0 4

/ndre regnskabsar
/ % % $%! ! 1

) % |
4. %
% DE 4
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PERIODEAFSLUTNING

Forleengelse bagud

(3 ? EGGM % J 4 GDADG4EGGV4 .
EGGM 4 GD4ADG4EGGV?

D4 + (7 % ? 6CC? 1 1
G) ! 4
E4 $%! !  GDAGD4EGGM 1 1
% 4 GDADG4EGGVA$ 7
+
4
;% C) 4
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PERIODEAFSLUTNING

Forleengelse fremad

(3 ? EGGM % J 4 JD4GJ4EGDG4 .
EGGM 4 JDAGJI4AEGDG?

D4 + (7 6CC1 1 G) ! 4
E4 , $%! ! 1 4
GDAGKAEGDG4$ 7 +
4
% C) 4

Dan abningsposter i nyt regnskabsar
2 ) 1 I
( 1 4. )
( ( % 4%
(4
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PERIODEAFSLUTNING

5 | >???? .%)83%%;
)% 2,5 B>3 ! " 4"
(! #4
D4 3% 5% 5 $%! 4
% + 4
E4 7 )
% 4
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PERIODEAFSLUTNING

J4 )
$ 4 45 :
% 45 t(! 4
4
K4 $ + +$6
% 4
? (!
G" # 4
4. 1 %
$%)! 4

365



PERIODEAFSLUTNING

1
/ 4*
( 4% 7
( % 3 ! "
04 3 %( (+
)
% 41 %
4 %
: (+
(+
1% 1 4

Efterposteringer

1 1
0 04.
) 0 0
4
)
1 4
$ /

Afskrivninger

* % !

%
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PERIODEAFSLUTNING

Anbefaling: Vedheeft afskrivningsplaner som PDF-file rtil
aktivers finanskonti!

1 )% 4

% g "

Afskrivningerne bogfares via kassekladden
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PERIODEAFSLUTNING
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Balance-rapporter
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Moms

Moms er en forkortelse af MerOMSaetnings-afgift. Mom s er en pro-
cent-afgift, du skal opkraeve og aflevere videre til staten (SKAT).
Momsen laegges oveni nettoprisen pa en vare. Systeme  t klarer stort
set det hele for dig, nar de rigtige oplysninger er til stede. Det ene-
ste, du selv skal, er at "trykke pa& knappen” for at fa en opgarelse
over, hvad du skal indberette og indbetale til SKAT

Hvad er moms
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En detailkunde
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En virksomhed
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MOMS
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Reglerne for moms
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MOMS

Kend momspligt og momsfradrag
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Afregning af moms
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MOMS
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Moms i gkonomisystemet
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MOMS

Forudsaetninger for automatisk momsberegning
og bogfaering
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Hvilken momskode anvendes?
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MOMS
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Momsangivelse
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MOMS

Vigtigt for en korrekt momsangivelse
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MOMS

Hvordan finder momstransaktionerne det rigtige felt
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Udskriv momsafstemning og balance
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MOMS

Luk momsperiode-knappen, dan momskladde
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MOMS

%(

Anbefaling: Opret en kreditorkonto til SKAT
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Forudseaetning for momskladde
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MOMS
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Manuel momsopgearelse
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MOMS
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Bogfaring af momsudbetalingen
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MOMS

Genabn momsperiode
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Ret momsangivelse hos SKAT
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MOMS
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Vedligeholdelse af momskoder

D4 3% 5 # 5 3

4
A3 &1 A) | 1 4
&$ +( 3% $ - 1$ *$
-'#$ < @=
- 5%( 5 $
4 4
4

382

% !



MOMS

Ret og slet momskoder
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MOMS
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Momsperioder
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MOMS

Vedligeholdelse af momsperioder
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Backup/Sikkerhedskopi

Backup skal sikre, at arbejdet med systemet hurtigt kan genoptages,
hvis data mistes pga. f.eks. brand, tyveri, defekt maskinel, system-
nedbrud mv. Det koster dyrt, hvis der ikke findes b ackup i sadanne
tilfeelde. Det svarer til at alle informationer gar tabt og alt skal gen-
skabes forfra, hvis det overhovedet er muligt. Enhv  er backup bgr
opbevares forsvarligt, savel brand- som tyverisikke rt pa et seerskilt
medie, f.eks. tape, CD el. lign. Hvis dit regnskab  er hosted pa et web-
hotel, sgrger web-hotellet for backup.
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Backup af hvad
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BACKUP

Benyt gerne flere backup seet
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Backup af databasen
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BACKUP
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BACKUP
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BACKUP

Udfyld backup parametre
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Full eller Differential backup
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BACKUP
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Mandag Differential
Tirsdag Differential
Onsdag Differential
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Fredag Full
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BACKUP

Navn pa backup set
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BACKUP
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BACKUP
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Back up af programmet
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Restore backup
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BACKUP

Restore til
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BACKUP

To a point of time
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Importer data

Data kan importeres direkte i systemet. Det er lynh  urtigt, sikkert og
sparer en masse tid og manuelt arbejde. Det ggr det let og hurtigt at
overfgre kunder, leverandgrer, varer etc. fra etan  det system uden en
masse tastearbejde. Mange leverandgrer tilbyder at  levere nye prisli-
ster i et format, der kan indlaeses direkte i system  et. Det var bare en
de mange muligheder for import af data.
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IMPORTER DATA
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IMPORTER DATA

Importer data
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IMPORTER DATA

Fil
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Brugeropsaetning

Der er sjeeldent to brugere, der har sat deres compu  tere ens op. Det
farste, der ofte eendres er baggrundsbilledet pa Win  dows skrivebor-
det. Akkurat som vi maler og indretter et nyt hjem, sa far computeren
ofte ogsa brugerens personlige praeg. | systemet kan brugerne frit
indrette sig og tilrette egne menuer, skaermbilleder 0g meget andet.

Personlig side, systemets skrivebord
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BRUGEROPSZATNING
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BRUGEROPSAETNING
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BRUGEROPSZATNING
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BRUGEROPSAETNING

Tildel roller til bruger
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BRUGEROPSZATNING
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